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 خطـــةالصيانة 
 

 وحدةالصيانة:
 نشأةالوحدة:

مشاس يدهس رى اَشبء ٔزذح انظٛبَخ كٕزذح خبطخ ثبنظٛبَخ ثبلاداسح انُٓذسٛخ ثبنكهٛخ ٔيخشج يٍ يخشخبد يششٔع انزطٕٚش انًسزًش ٔانزأْٛم نلاػزًبد ث

 ............و.  سلى ).....( ثزبسٚخانكهٛخ 

 رؤيةالوحدة:

 رسؼٗ ٔزذح انظٛبَخ ثكهٛخ انطت انجٛطشٖ خبيؼخ كفش انشٛخ انٗ رمذٚى خذيبد طٛبَخ يزًٛضح ٔثًٓبسح ػبنٛخ.

 رسالةالوحدة:
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الإنكزشَٔٛخ ٔانسبسجبد  هًٛخ ٔانؼ خٓضحانذٔسٚخ نلأرهزضو ٔزذح انظٛبَخ ثكهٛخ انطت انجٛطشٖ خبيؼخ كفش انشٛخ  ثزٕفٛش خذيخ انظٛبَخ ٔانزشكٛت ٔانًزبثؼخ 

نضًبٌ خٕدح الاداء ٔانُٕٓع ثبنؼًهٛخ انزؼهًٛٛخ   ٔانًؼبيم فٙ خًٛغ السبو انكهٛخ ٔالاداساد انًشرجطخ ثٓب ٔ رٕفٛش يزطهجبرٓب ٔانؼًم ػهٗ رطٕٚشْباٜنٛخ 

  . خ انجٛئخداخم انكهٛخ ثًب ٚسمك خذيخ انًدزًغ انذاخهٗ ٔانخبسخٗ ٔرًُٛٔانجسثٛخ 

 أهداف الوحدة:

 رسمٛك سؤٚخ ٔسسبنخ انكهٛخ ثأٌ ركٌٕ فٙ يظبف انكهٛبد فٙ خًٛغ انًدبلاد انزؼهًٛٛخ ٔ انجسثٛخ ٔ انخذيبد .1

 رأيٍٛ أفضم ٔأزذس انزدٓٛضاد يٍ الاخٓضح ٔانًؼبيم انًُٕرخٛخ انزٙ رفٙ ثًزطهجبد الاػزًبد الأكبدًٚٙ ثبنزُسٛك يغ اندٓبد انًخزظخ .2

 يٍ خجشاد ٔآساء اندٓبد انًًبثهخ فٙ ْزا انًدبلالاسزفبدح  .3

 طٛبَخ الأخٓضح انؼهًٛخ ٔانطجٛخ ٔانزشكٛجبد ٔالاسزشبساد انفُٛخ فٙ يخزهف السبو انكهٛخ ٔٔزذارٓب  .4

 طٛبَخ الأخٓضح الإنكزشَٔٛخ ٔانسبسجبد اٜنٛخ داخم انكهٛخ ثًب ٚسمك خذيخ انًدزًغ انذاخهٗ ٔانخبسخٗ ٔرًُٛخ انجٛئخ . .5

 انذٔسٚخ نلأخٓضح ٔانًؼذاد نهزأكذ يٍ سلايزٓب ٔكفبئزٓب انًزبثؼخ  .6

 ردذٚذ ػمٕد انظٛبَخ انًُزٓٛخ ٔإثشاو ػمٕد خذٚذح إرا نضو الأيش. .7

 الإششاف انفُٙ ػهٙ ششاء الأخٓضح ٔانًؼذاد  .8

 إختصاصات الوحدة:
 رمٕو انٕزذح ثأداء انًٓبو ٔالأَشطخ اٜرٛخ داخم انكهٛخ 

 صٌانة كمبٌوتر وطابعات  -1
 أػًبل انظٛبَخ نكبفخ أخٓضح انكًجٕٛرش ٔانطبثؼبد ٔإطلاذ أػطبل الاَزشَذ انخبطخ ثبنكهٛخ.رُفٛز 
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 علمٌةالصٌانة الأجهزة  -2
 ٚزى يٍ خلال انٕزذح إخشاء ػًهٛبد انظٛبَخ نلأخٓضح.

 عمود الصٌانة -3
نسسبسخ يٍ خلال ٔزذح انظٛبَخ ًٚكٍ فسض ػمٕد انظٛبَخ انسبسٚخ ٔانًُزٓٛخ ٔإثذاء انشأ٘ فٙ انًُزٓٛخ يُٓب لإثشاو ػمٕد خذٚذح نظٛبَخ الأخٓضح ا -

 انزٙ اطلازٓب ٚزطهت انزؼبلذ يغ انششكبد انًٕسدح نٓزِ الأخٓضح. 

-   

 المتابعة الدورٌة -4
 ٓب ٔكفبئزٓب.ٚزى ػًم يزبثؼخ دٔسٚخ نلأخٓضح نهزأكذ يٍ سلايز -

 

 الإشراف الفنً علً الأجهزة   -5
 ٚسزؼبٌ ثأػضبء انٕزذح كأػضبء فٍُٛٛ فٙ ششاء الأخٓضح ٔانًؼذاد -

 

 السباكة -6
  

 الإششاف ػهٗ الأيٕس انفُٛخ انًزؼهمخ ثبنسجبكخ فٙ انًكبرت ٔانسًبيبد ٔانجٕفٛٓبد انًزٕفشح فٙ انكهٛخ. -

 ٔانجٕفٛٓبد انًزٕفشح فٙ انكهٛخ.ػًم طٛبَخ دٔسٚخ  نهسجبكخ فٙ انًكبرت ٔانسًبيبد  -

 ػًم رمبسٚش ٕٚيٛخ ٔشٓشٚخ رٕضر فٛٓب زبنخ داخم انسجكخ داخم انكهٛخ. -

غهك ٔفزر يسبثس انًٛبِ زست انسبخخ سٕاء فٙ انخضاَبد انؼهٕٚخ أٔ داخم انًؼبيم ٔانسًبيبد، رغٛٛش انهٛبد زست انسبخخ )شبطفبد أٔ  -

 نهسخبَبد(.

 بنظٛبَخ زست الأٔنٕٚبد ٔرمذٚى رمشٚش يٕضسب فّٛ ػٍ انؼطم ٔانطشٚمخ انًسزخذيخ نهظٛبَخ.اسزلاو طهجبد انظٛبَخ ٔانمٛبو ث -

-  
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 النجارة -7
 

 رشكٛت انٕزبد ٔانًُشٕساد. -

 رغٛٛش انكٕانٍٛ نلأثٕاة ػُذ انسبخخ. -

 رؼهٛك انسزبئش انخفٛفخ. -

 فزر دسج أٔ رغٛٛش كبنَّٕ......انخ -

 

  وحدة الكهرباء  -8

 

نهمٛبو ثزُفٛز أػًبل انظٛبَخ نكبفخ انزدٓٛضاد انكٓشثبئٛخ داخم يُشئبد انكهٛخ ٔ انزٙ رزضًٍ )أخٓضح انزسكى ٔ انًفبرٛر الإنًبو ثبنٕسبئم انلاصيخ  -

 انشئٛسٛخ ٔ انفشػٛخ، أخٓضح الإَبسح، أخٓضح انزكٛٛف، الأخٓضح الانكزشَٔٛخ انًخزهفخ، ٔكبفخ الأَظًخ انكٓشثبئٛخ(.

برٛر انشئٛسٛخ ٔ انفشػٛخ، أخٓضح الإَبسح، أخٓضح انزكٛٛف، الأخٓضح الانكزشَٔٛخ انًخزهفخ، ٔكبفخ الأَظًخ ػًم طٛبَخ دٔسٚخ  لأخٓضح انزسكى ٔ انًف -

 انكٓشثبئٛخ ثبنكهٛخ.

 ػًم رمبسٚش ٕٚيٛخ ٔشٓشٚخ رٕضر فٛٓب زبنخ  انزدٓٛضاد انكٓشثبئٛخ داخم يُشئبد انكهٛخ. -

 غ انزمبسٚش ٔ انزٕطٛبد الأصيخ زٕل الاززٛبخبد انًخزهفخ.رُفٛز أػًبل انفسض انذٔسٚخ نكبفخ انزدٓٛضاد انكٓشثبئٛخ ٔسف -

سفؼٓب  إػذاد ٔ ردٓٛض كشٕفبد انًطبنجخ ثبنًسزسمبد )يسزخهظبد( ٔ انخبطخ ثبنًُفزٍٚ ٔ انًزؼبلذٍٚ ػجش الاداسح انُٓذسٛخ ٔ فٙ زذٔد الاخزظبص ٔ -

 إنٗ ايٍٛ انكهٛخ.

 خ انًمزشذ رُفٛزْب خلال دٔسح انجشَبيح.انًشبسكخ فٙ إػذاد انزمبسٚش انذٔسٚخ ٔكزنك ثشايح انظٛبَ -

رنك انزُسٛك يغ انخذيبد انسكٕيٛخ ٔخبطخ فٙ يدبل انًبء ٔانكٓشثبء ٔانٓبرف ٔانؼًم خُجبً إنٗ خُت يغ فشق انظٛبَخ ٔانزشغٛم نزهك انًشافك ٔ -

 زشطبً ػهٗ سلايخ الأخٓضح ٔانًؼذاد يٍ انُمض أٔ انزأثش يٍ رزثزة ْزِ انخذيبد.
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 وحدة الخدمات -9
 

 ٔرمٕو ْزِ انٕزذح ثًزبثؼخ أػًبل انُظبفخ ٔانسشاسبد الأيُٛخ ٔانًُبسجبد ٔرُفٛز الأػًبل ٔانًٓبو انزبنٛخ:

 يشاخؼخ ٔإػذاد ادٔاد انُظبفخ شبيهخ انششٔط انؼبيخ ٔانخبطخ ٔخذأل انكًٛبد. -

 الإششاف ػهٗ رُفٛز اػًبل انزشغٛم ٔانُظبفخ ٔالأيٍ ٔانسلايخ. -

 ًزؼهمخ ثبنُظبفخ ٔالأيٍ ٔانسلايخ.يشاخؼخ انؼًهٛبد انشٓشٚخ ان -

 يزبثؼخ َظبفخ خًٛغ يجبَٙ انكهٛخ ٔيشافمٓب. -

 اسزلاو ٔرٕصٚغ يٕاد انُظبفخ ػهٗ خًٛغ يشافك انكهٛخ. -

 انكشف ػهٗ انًمبػذ انذساسٛخ ٔانسجٕساد ٔردٓٛض انمبػبد ٔانفظٕل انذساسٛخ ثكبفخ اززٛبخبرٓب يٍ يسبزبد ٔأللاو، انخ. -

 ًُبسجبد انخبطخ ثبنكهٛخ ثبلأثبس ٔانكشاسٙ ٔانفشش ٔغٛشِ.ردٓٛض يٕالغ انسفلاد ٔان -

 الإششاف ػهٗ ردٓٛض انمبػبد انًخظظخ نهًُبسجبد ٔانًسبضشاد ٔالاخزجبساد. -

 انًشبسكخ فٙ رؼجئخ ًَبرج ٔثٛبَبد ٔخذأل خطظ انظٛبَخ ٔانزشغٛم ٔيزبثؼزّ. -

 انًشبسكخ فٙ انهدبٌ راد انؼلالخ. -

 وحدة الحركة وصٌانة السٌارات -10

 ْزِ انٕزذح ثًزبثؼخ الإػًبل ٔانًٓبو انزبنٛخ: رمٕو

 ػًم يهفبد ندًٛغ سٛبساد انكهٛخ. -

 ردذٚذ اسزًبساد انسٛبساد انخبطخ ثبنكهٛخ ٔإَٓبء كبفخ إخشاءاد انسٛبساد يغ اندٓبد راد انؼلالخ. -

 الإششاف ػهٗ انُمم ٔرٕصٚغ انسبئمٍٛ نهؼًم ٕٚيٛبً. -

 إَٓبء انًٓبو نهسبئمٍٛ ثؼذ اَزذاثٓى. -
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 نٕلٕد ندًٛغ سٛبساد انكهٛخ زست انُظبو.طشف ا -

 يزبثؼخ سٛبساد انكهٛخ ٔإخشاء انظٛبَخ انذٔسٚخ نّ. -

 انزُسٛك يغ اندبيؼخ زٕل ثٛغ سٛبساد انكهٛخ انمذًٚخ ثبنًضاد انؼهُٙ.  -

 انًشبسكخ فٙ ربيٍٛ لطغ غٛبس نهسٛبساد. -

  )الاداسح انُٓذسٛخ(.إػذاد انجٛبَبد ٔانًؼهٕيبد ٔانزمبسٚش انسُٕٚخ ػٍ اَدبصاد انٕزذح  -

 تقييم أداء الموظفين والسائقين ومتابعة تدريبهم وتطوير القدرات لديهم. -

 الهٌكل التنظٌمً للوحدة:
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 MAINTENANCE TYPESأنواع الصٌانة 

 وٌبٌن الجدول التالً ملخص لأنواع الصٌانة وإجراءاتها:

 Planالخطة  Actionالفعل  Timingالتولٌت  نوع الصٌانة 

 المٌام بالفحص والتعدٌل والإصلاح فترات زمنٌة ثابتة صٌانة  ولائٌة مجدولة 1
مبنٌة على تحلٌل الأعطال وبرمجة صٌانتها لتملٌل العطل 

 لدر الإمكان

 صٌانة تولعٌة 2

 تفتٌش فترات زمنٌة
الفحص خلال فترات متغٌرة والمٌام بالإصلاح 

 عند الحاجة
اٌجاد اتجاه تغٌر الحالة إلى التعطل وبرمجة التفتٌش 

 والفحص والإصلاحات علٌها لبل حدوث العطل 

 تفتٌش مستمر
الفحص المستمر لمعدلات تغٌر الحالة ومن ثم 

 المٌام بالإصلاح عند الحاجة

 الإصلاح بعد التعطل العمل إلى التعطل صٌانة تصحٌحٌة 3
العطل وٌتم استخدام منهج الاعتماد على احتمالٌة حدوث 

 إرشادي

 زمن بالفرصة صٌانة الفرصة 4
فحص أجزاء عند صٌانة أجزاء أخرى خلال فترة 

 برنامج الصٌانة
 ٌعتمد على المٌام بصٌانة إحدى المكونات أو تعطلها

 نفاذٌة التصمٌم صٌانة التصمٌم 5
فحص الأجزاء التً لها أداء سٌئ نظرا لتصمٌم 

 ردىء أو تشغٌل زائد
ٌمثل ذلن جهدا لتحسٌن الخواص التً تملل من إجراءات 

 الصٌانة المختلفة
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 نهىزذج هصُاَح انذورَحنانخطح انرُفُذَح 

 

 الاهداف الفرعٌة الأهداف م
 

 الانشطة

المسئول عن متابعة 
 التنفٌذ

 مؤشرات النجاح تنفٌذ النشاط  الفترة الزمنٌة

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

صٌانة اجهزة 
 الحاسب بالالسام

 العلمٌة

عمل كشف دورى  -1
وصٌانة لاجهزة الحاسب 

 لالسام: 

 مرالبة الاغذٌة

 الفارماكولوجى

 الفسٌولوجى 

 الكٌماء الحٌوى

 الجراحة

 

 التبلٌغ هت العطل -

 تسجٌل العطل بالسجلات- -

استلام طلبات الصٌانة  -
والمٌام بالصٌانة حسب 
الأولوٌات وتمدٌم تمرٌر 
موضحا فٌه عن العطل 

ة المستخدمة والطرٌم
 للصٌانة.

 

 كتابة تمرٌر عن العطل -

كتابة تمرٌر عن اعمال  -
 الصٌانة

 كتابة عن الجهاز -

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة  -
توضح فٌها  عملٌات الصٌانة 

 داخل الكلٌة

 

 

أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

 

إلنننننً مننننن ٌنننننناٌر 
 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
 دوربة(

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة 

الادارة الهندسٌة 
 بالكلٌة

انخفاض نسبة 
 الشكاوى

الاجهزة تعمل 
 بكفاءة 

 

 

 

عمل كشف دورى  -2
وصٌانة لاجهزة الحاسب 

 لالسام :

 امراض الباطنة

 الاسمان

 امراض الدواجن

 الصحة

 الطب الشرعى
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عمل كشف دورى  -3
وصٌانة لاجهزة الحاسب 

 لالسام :

 الولادة

 المٌكروبٌولوجى

 التغذٌة

 الفٌرولوجى

 الكلٌنن باثولوجى

 

عمل كشف دورى  -4
وصٌانة لاجهزة الحاسب 

 لالسام:

 التشرٌح

 الباثولوجى

 الهستولوجى

 الثروة الحٌوانٌة

 الطفٌلٌات

  

2 

 

 

 

 

 

 

صٌانة اجهزة 
الحاسب بالسام 

 الادارة

 

عمل كشف دورى  -1
وصٌانة لاجهزة الحاسب 
لمكتب السٌد ا.د./ وكٌل 

 الكلٌة لشئون الطلاب

 التبلٌغ هت العطل -

 تسجٌل العطل بالسجلات- -

استلام طلبات الصٌانة  -
والمٌام بالصٌانة حسب 
الأولوٌات وتمدٌم تمرٌر 
موضحا فٌه عن العطل 
والطرٌمة المستخدمة 

 للصٌانة.

 

 تمرٌر عن العطلكتابة  -

 

أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

الهندسٌة الادارة 
 بالكلٌة

 

-  

انخفاض نسبة 
 الشكاوى

الاجهزة تعمل 
عمل كشف دوؤى  -2 بكفاءة

وصٌانة لاجهزة الحاسب 
لسكرتارٌة مكتب السٌد ا.د./ 

 وكٌل الكلٌة لشئون الطلاب
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عمل كشف دورى  -3
وصٌانة لاجهزة الحاسب 
لمكتب السٌد ا.د./ وكٌل 

 الكلٌة للدراسات العلٌا 

كتابة تمرٌر عن اعمال  -
 الصٌانة

 كتابة عن الجهاز -

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة  -
توضح فٌها  عملٌات الصٌانة 

 داخل الكلٌة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
 دوربة(

عمل كشغ دورى  -4
وصٌانة لاجهزة الحاسب 
لسكرتارٌة مكتب السٌد ا.د./ 
 وكٌل الكلٌة للدراسات العلٌا

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
 دوربة(

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

الادارة الهندسٌة 
 بالكلٌة 

-  

 

عمل كشف دورى  -5
وصٌانة لاجهزة الحاسب 
لمكتب السٌد ا.د./ وكٌل 
 الكلٌة لشئون خدمة المجتمع 

 
مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 

 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
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عمل كشف دورى  -6
وصٌانة لاجهزة الحاسب 
لسكرتارٌة مكتب السٌد ا.د./ 
وكٌل الكلٌة لشئون خدمة 

 المجتمع

 دوربة(

 

 

الكلٌة  أ.د./ وكٌل
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
 دوربة(

 

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

الادارة الهندسٌة 
 بالكلٌة

-  

انخفاض نسبة 
 الشكاوى

الاجهزة تعمل 
 بكفاءة

  

عمل كشف دورى و  -7
صٌانة لاجهزة الحاسب 
لمكتب السٌد ا.د./ عمٌد 

 الكلٌة 

عمل كشف دورى  -8
وصٌانة لاجهزة الحاسب 
لسكرتارٌة مكتب السٌد 

 ا.دعمٌد الكلٌة
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3 

صننننننننننٌانة اجهننننننننننزة 
الحاسننننننننب بالسننننننننام 

 الجهاز الادارى

 

 

عمل كشف دورى  -1
وصٌانة لاجهزة 
الحاسب لادارة 

العلٌا الدراسات 
 والعلالات الثمافٌة

 

عمل كشف دورى  -2
وصٌانة لاجهزة 
الحاسب لادارة  

 المخازن

 

عمل كشف دورى  -3
وصٌانة لاجهزة 
الحاسب لادارة  

 الحسابات

 التبلٌغ هت العطل -

 تسجٌل العطل بالسجلات- -

استلام طلبات الصٌانة  -
والمٌام بالصٌانة حسب 
الأولوٌات وتمدٌم تمرٌر 
موضحا فٌه عن العطل 
والطرٌمة المستخدمة 

 للصٌانة.

 

 كتابة تمرٌر عن العطل -

كتابة تمرٌر عن اعمال  -
 الصٌانة

 الجهازكتابة عن  -

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة  -
توضح فٌها  عملٌات الصٌانة 

 داخل الكلٌة

 

أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
 دوربة(

 

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

الادارة الهندسننٌة 
 بالكلٌة
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عمل كشف دورى  -4
وصٌانة لاجهزة 
الحاسب لادارة 

 الاستحمالات

عمل كشف دورى  -5
وصٌانة لاجهزة 
الحاسب لادارة  

 التورٌدات والمشترٌات
 

دورى عمل كشف   -6
وصٌانة لاجهزة 
الحاسب سئون اعضاء 

 هٌئة التدرٌس
 

عمل كشف دورى  -7
وصٌانة لاجهزة 
الحاسب لادارة  شئون 

 العاملٌن
عمل كشف دورى  -8

وصٌانة لاجهزة 
الحاسب لمكتب امٌن 

 الكلٌة ومعاون الكلٌة
 

عمل كشف دورى  -9
وصٌانة لاجهزة 

 الحاسب للمكتبة
 

10-  
عمل كشف دورى  -11

وصٌانة لاجهزة 
لمعامل الحاسب 

 الحاسب الالى بالكلٌة
 

 

 

 

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
 دوربة(

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

الادارة الهندسننٌة 
 بالكلٌة

-  

انخفاض نسبة 
 الشكاوى

الاجهزة تعمل 
 بكفاءة
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4 
صٌانة اجهزة مكٌنات 

 الطباعة

صٌانة اجهزة مكٌنات  -1
االطباعة بالالسام 

 العلمٌة

 

صٌانة اجهزة مكٌنات  -2
 الطباعة بادارة الكلٌة

 

صٌانة اجهزة مكٌنات  -3
االطباعة للجهاز 

 الادارى

 التبلٌغ هت العطل -

 تسجٌل العطل بالسجلات- -

استلام طلبات الصٌانة  -
والمٌام بالصٌانة حسب 
الأولوٌات وتمدٌم تمرٌر 
موضحا فٌه عن العطل 
والطرٌمة المستخدمة 

 للصٌانة.

 

 كتابة تمرٌر عن العطل -

تمرٌر عن اعمال كتابة  -
 الصٌانة

 كتابة عن الجهاز -

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة  -
توضح فٌها  عملٌات الصٌانة 

 داخل الكلٌة

 

أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ منننننننننندٌر وحنننننننننندة 
 الخدمات الالكترونٌة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شنننننهرٌا بصنننننفة 
 دوربة(

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

الادارة الهندسننٌة 
 بالكلٌة

-  

انخفاض نسبة 
 الشكاوى

الاجهزة تعمل 
 بكفاءة
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5 
صٌانة اجهزة مكٌنات 

 التصوٌر

صٌانة اجهزة مكٌنات  -1
التصوٌر بالالسام 

 العلمٌة

 

صٌانة اجهزة مكٌنات  -2
 التصوٌر بادارة الكلٌة

 

صٌانة اجهزة مكٌنات  -3
التصوٌر للجهاز 

 الادارى

 العطلالتبلٌغ هت  -

 تسجٌل العطل بالسجلات- -

استلام طلبات الصٌانة  -
والمٌام بالصٌانة حسب 
الأولوٌات وتمدٌم تمرٌر 
موضحا فٌه عن العطل 
والطرٌمة المستخدمة 

 للصٌانة.

 

 كتابة تمرٌر عن العطل -

كتابة تمرٌر عن اعمال  -
 الصٌانة

 كتابة عن الجهاز -

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة  -
لٌات الصٌانة توضح فٌها  عم

 داخل الكلٌة

أ.د./ وكٌنننننننننل الكلٌنننننننننة 
لشننئون خدمننة المجتمننع 

 وتنمبة البئة

 أ./ أمٌن الكلٌة

عثننننننود ضنننننننٌانة منننننننع 
 شركات متخصصة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شنننننهرٌا بصنننننفة 
 دوربة(

حسننننننننب عمننننننننود 
 الصٌانة

المهتننننننننننننننننننندس 
المخننننتص طبمننننا 

 للغثد
الادارة الهندسننٌة 

 بالكلٌة 
 امٌن الكلٌة

-  

نسبة انخفاض 
 الشكاوى

الاجهزة تعمل 
 بكفاءة
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6 
صفسح عهً اَرزَد 

خاصح تىزذج صُاَح 

 الاخهشج

أعداد صفحة انترنت -1
خاصة بوحدة صٌانة 

 الاجهزة

 

اعداد  نموذج لطلب  -2
 الصٌانة

 

اعداد نموذج تسلٌم -3
 جهاز لوحدة الصٌانة

 

اعداد نموذج تمرٌر عن -4
 الجهاز

 

 التبلٌغ هت العطل

 بالسجلاتتسجٌل العطل - -

استلام طلبات الصٌانة  -
والمٌام بالصٌانة حسب 
الأولوٌات وتمدٌم تمرٌر 
موضحا فٌه عن العطل 
والطرٌمة المستخدمة 

 للصٌانة.

 

 كتابة تمرٌر عن العطل -

كتابة تمرٌر عن اعمال  -
 الصٌانة

 كتابة عن الجهاز -

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة  -
توضح فٌها  عملٌات الصٌانة 

 لٌةداخل الك

أ أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022مارس /

 

 

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

 

ذعزَف اكثز تىزذج  -

 انصُاَح

 وخذياذها

َسهم الاذصال  -

 تانىزذج 

اخهشج كثُزج ذى  -

اصلازها يٍ خلال 

 انىزذج ا
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ذثىَة وذكىَذ  

لأجهزة الحاسب 
تاسرخذاو خهاس 

انثاركىد لاعذاد سدم 

داخم وزذج انصُاَح 

 نكافح أخهشج انكهُح

حصر لجمٌٌع اجهزة  -1
 الحاسب بالكلٌة

 

ذثىَة وذكىَذ نلاخهشج  -2

 انثاركىد تاسرخذاو

 

سدلاخ داخم انىزذج  -3

 نكافح أخهشج انكهُح

 

انًزور عهٍ انًعايم  -

انثسثُح ويعايم انطلاب 

ويكاذة الاداراخ نرسذَذ 

الأخهشج انًعطهح والاعذاد 

 لاصلازها

عمل حصر لجمٌٌع اجخزة -
 الحاسب بالكلٌة

عًم ذثىَة وذكىَذ نلاخهشج -

 انثاركىد تاسرخذاو

اعذاد سدم داخم انىزذج -

 نكافح أخهشج انكهُح

 

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة -
توضح فٌها  عملٌات 

 الحصرداخل الكلٌة

الكلٌة أ.د./ وكٌل 
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

من ابرٌل إلً 
 م2022ٌونٌو /

 

 

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

سهىنح يعزفح 

يعهىياخ عٍ اندهاس 

قثم اخزاء 

) يثم  انصُاَح 

ذارَخ انشزاء او هم 

 نه ضًاٌ أو لا(
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صُاَح أخهشج انذاذا 

انعزض شى ووسائم 

انًخرهفح تانًذرخاخ 

وانًعايم وانراكذ يٍ 

عًهها تكفاءج قثم تذء 

 انفصم انذراسٍ

انذاذا شى حصر لجمٌٌع  -1

ووسائم انعزض 

 انًخرهفح تانًذرخاخ

  

انذاذا شى حصر لجمٌٌع  -2

ووسائم انعزض 

 انًخرهفح تانًعايم

 

ذثىَة وذكىَذ انذاذا شى  -3

ووسائم انعزض 

 انًخرهفح

 

سدلاخ داخم انىزذج  -4

 نكافح أخهشج انكهُح

انذاذا عمل حصر لجمٌٌع  -1

شى ووسائم انعزض 

  انًخرهفح تانًذرخاخ

انذاذا عمل حصر لجمٌٌع  -2

شى ووسائم انعزض 

 انًخرهفح تانًعايم

عًم ذثىَة وذكىَذ انذاذا  -3

شى ووسائم انعزض 

 انًخرهفح

غًم سدلاخ داخم  -4

انىزذج نكافح أخهشج 

 انكهُح

عمل فحص لجمٌٌع  -5
انذاذا شى ووسائم 

نعزض انًخرهفح ا

 تانًذرخاخ

صُاَح أخهشج انذاذا عمل  -6

شى ووسائم انعزض 

انًخرهفح تانًذرخاخ 

 وانًعايم

أ أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة المجتمع 

 وتنمبة البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شنننننهرٌا بصنننننفة 
 دوربة(

 

السٌد أ./ مسئول 
 بالكلٌةالشبكات 

اخهشج انعزض  -

 ذعًم تكفاءج 

سهىنح اداء  -

 انًساضز نعًهه 

سُز انعًهُح  -

 انرعهًُُح تشكم سهُى
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عًم ذثىَة وذكىَذ 

نلاخهشج انعهًُح  

تاسرخذاو خهاس انثاركىد 

لاعذاد سدم داخم وزذج 

انصُاَح نكافح أخهشج 

 انكهُح

حصر لجمٌٌع اجخزة  -1
 بالكلٌة

 
ذثىَة وذكىَذ نلاخهشج  -2

 انثاركىد تاسرخذاو
 

 

سدلاخ داخم انىزذج  -3

 نكافح أخهشج انكهُح

 

انًزور عهٍ انًعايم انثسثُح  -

ويعايم انطلاب والاقساو 

انعهًُح  نرسذَذ الأخهشج 

 انًعطهح والاعذاد لاصلازها

 

عمل حصر لجمٌٌع اجخزة  -
 الحاسب بالكلٌة

عًم ذثىَة وذكىَذ  --

 انثاركىد نلاخهشج تاسرخذاو

سدم داخم انىزذج اعذاد  --

 نكافح أخهشج انكهُح

 

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة -
توضح فٌها  عملٌات الصٌانة 

 داخل الكلٌة

أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة 

المجتمع وتنمبة 
 البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022مارس /

 

 

السٌد أ./ مسئول 
 الشبكات بالكلٌة

سهىنح يعزفح 

يعهىياخ عٍ 

اندهاس قثم اخزاء 

) يثم  انصُاَح 

ذارَخ انشزاء او 

 هم نه ضًاٌ أو لا(
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 صٌانة الاجهزة العلمٌة 11

صٌانة الاجهزة  -1
العلمٌة بالالسام العلمٌة ) 

 معامل الطلاب(

 

صٌانة الاجهزة العلمٌة  -2
 بالمعامل البحثٌة

 

 

 

 التبلٌغ هت العطل -

 تسجٌل العطل بالسجلات- -

طلبات الصٌانة استلام  -
والمٌام بالصٌانة حسب 
الأولوٌات وتمدٌم تمرٌر 
موضحا فٌه عن العطل 
والطرٌمة المستخدمة 

 للصٌانة.

 

 كتابة تمرٌر عن العطل -

كتابة تمرٌر عن اعمال  -
 الصٌانة

 كتابة عن الجهاز -

عمل تمارٌر ٌومٌة وشنهرٌة  -
توضح فٌها  عملٌنات الصنٌانة 

 داخل الكلٌة

الكلٌننننننة أ.د./ وكٌننننننل 
لشننننننننننئون خدمننننننننننة 
المجتمنننننننع وتنمبنننننننة 

 البئة

 أ./ أمٌن الكلٌة

عثننننود ضننننٌانة مننننع 
 شركات متخصصة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شنننننهرٌا بصنننننفة 
 دوربة(

حسننننننننب عمننننننننود 
 الصٌانة

المهتننننننننننننننننننندس 
المخننننتص طبمننننا 

 للغثد
الادارة الهندسننٌة 

 بالكلٌة 
 امٌن الكلٌة

انخفاض نسبة  -
 الشكاوى

الاجهزة تعمل  -
 بكفاءة

11 

انرعاقذ تًعزفح انكهُح يع 

فُُى انصُاَح يٍ خارج 

انكهُح لاصلاذ الاخهشج 

انًعطهح فٍ زانح عذو 

 ذىفز فٍُ يٍ انذاخم 

 اعداد عمود الصٌانة -1

 

 انرعاقذ تًعزفح انكهُح -2

مراسلة الشركات  -
 المتخصصة

 عمل منالصة و الترسٌة  -

 اتمام التعالد -

أ.د./ وكٌننننننل الكلٌننننننة 
لشننننننننننئون خدمننننننننننة 

وتنمبنننننننة المجتمنننننننع 
 البئة

 أ./ أمٌن الكلٌة

 

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022مارس /

 

حسننننننننب عمننننننننود 
 الصٌانة

المهتننننننننننننننننننندس 
المخننننتص طبمننننا 

 للغثد
الادارة الهندسننٌة 

 بالكلٌة 
 امٌن الكلٌة

عمود ضٌانة -
 مفعلة

اصلاذ كافح  -

 الاخهشج انًعطهح 

ذكهٍُ الاخهشج  -

انرٍ لا ًَكٍ 

 اصلازها َهائُا
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12 
صُاَح  انًُكزوسكىتاخ 

تالاقساو  انعهًُح 

 وانًعايم انثسثُح  

حصر لجمٌٌع   -1
 المٌكروسكوبات 

 

سدلاخ نكافح أخهشج  -2

 داخم  انكهُح المٌكروسكوبات

 

نكافح فحص  -3

 المٌكروسكوبات 

 

انًزور عهٍ انًعايم انثسثُح  -

ويعايم انطلاب والاقساو 

انعهًُح  نرسذَذ 

انًُكزوسكىتاخ انًعطهح 

 لاعذاد لاصلازهاوا

 

اعذاد سدلاخ نكافح  --

 داخم  انكهُح المٌكروسكوبات

 

 

عمل تمارٌر ٌومٌة وشهرٌة -
توضح فٌها  عملٌات الصٌانة 

 داخل الكلٌة

أ.د./ وكٌل الكلٌة 
لشئون خدمة 

المجتمع وتنمبة 
 البئة

 

أ.د/ مدٌر وحدة 
 الخدمات الالكترونٌة

من ٌناٌر إلً 
 م2022ٌونٌو /

 

 

مسئول السٌد أ./ 
 الشبكات بالكلٌة

اداء انًعُذٍَ 

وانًذرسٍُ 

انًساعذٍَ اصثر 

 افضم 

ذىفز يُكزوسكىب 

صانر نلاسرخذاو 

 نكم طانة

ذقذو فٍ انعًهُح 

انرعهًُُح يٍ خلال 

ذسسٍ َرائح 

انطلاب فٍ 

 الايرساَاخ انعًهُح
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 صٌانة السباكة 13

عمل صٌانة دورٌة   -1
للسباكة فً المكاتب 

 بالكلٌة
 

دورٌة  عمل صٌانة  -2
للسباكة فى الحمامات 
والبوفٌهات المتوفرة فً 

 الكلٌة
 

 
عمل صٌانة دورٌة    -3

للسباكة فى معامل 
الطلاب المتوفرة فً 

 الكلٌة 
 

عمل صٌانة دورٌة   -4
للسباكة فى المعامل 
البحثٌة المتوفرة فً 

 الكلٌة
 

فسص الازىاض  -5

داخم   والاعًال انصسُح

يعايم انطلاب وانًعايم 

انرانف  انثسثُح لاصلاذ

 يُها قثم تذء انذراسح

اسننننننتلام طلبننننننات الصننننننٌانة  -
والمٌنننننننام بالصنننننننٌانة حسنننننننب 
الأولوٌننننننات وتمنننننندٌم تمرٌننننننر 
موضنننننحا فٌنننننه عنننننن العطنننننل 
والطرٌمننننننننننننة المسننننننننننننتخدمة 

 للصٌانة.

 

المنننرور علنننى السنننباكة فنننً  -
المكاتننننننننننننننب والحمامننننننننننننننات 
والبوفٌهنننننات المتنننننوفرة فنننننً 

 الكلٌة.

عمل صٌانة دورٌة  للسنباكة  -
الحمامننننننات فننننننً المكاتننننننب و

والبوفٌهنننننات المتنننننوفرة فنننننً 
 الكلٌة.

عمل تمارٌر ٌومٌة وشنهرٌة  -
توضح فٌها حالة داخل السبكة 

 داخل الكلٌة.

غلننك وفننتح محننابس المٌننناه  -
حسنننننب الحاجنننننة سنننننواء فنننننً 
الخزانننننات العلوٌننننة أو داخننننل 
المعامننننل والحمامننننات  تغٌٌننننر 
اللٌنننننننننات حسنننننننننب الحاجنننننننننة 

 )شاطفات أو للسخانات(.

 

ة أ.د./ وكٌننننننل الكلٌنننننن
لشننننننننننئون خدمننننننننننة 
المجتمنننننننع وتنمبنننننننة 

 البئة

 أ./ أمٌن الكلٌة

عثننننود ضننننٌانة مننننع 
 شركات متخصصة

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شنننننهرٌا بصنننننفة 
 دوربة(

الادارة الهندسننٌة 
 بالكلٌة

الادارة الهندسننٌة 
 بالجامعة

انخفاض نسبة -
 الشكاوى

عذو وخىد  -

شكىٌ يٍ اعًال 

 انصسٍ تانكهُح

سُز انعًهُح  -

انرذرَسُح تشكم 

 يُاسة وسهُى
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 صٌانة الكهرباء 14

صٌانة لكافة التجهٌزات  -1
لكهربائٌة داخل منشئات 

 الكلٌة
 
الفحص الدورٌة لكافة  -2

التجهٌزات الكهربائٌة 
 بالكلٌة

 
 
تنفٌذ بعض الأعمال  -3

 الكهربائٌة
 

فحص اضاءة  -4
الطرلات والغرف والمعامل 
والمكاتب لاصلاحها فً حالة 

بدء الفصل وجود أعطال مع 
 الدراسً

اسنننتلام طلبنننات الصنننٌانة  - -1
والمٌنننننننام بالصنننننننٌانة حسنننننننب 
الأولوٌننننننات وتمنننننندٌم تمرٌننننننر 
موضنننننحا فٌنننننه عنننننن العطنننننل 
والطرٌمننننننننننننة المسننننننننننننتخدمة 

 للصٌانة.

المرور على أجهنزة النتحكم -2
و المفنننننننننناتٌح الرئٌسننننننننننٌة و 
الفرعٌنننننة  أجهنننننزة الإننننننارة  
أجهنننننزة التكٌٌنننننف  الأجهنننننزة 

ة الالكترونٌنننة المختلفنننة  وكافننن
 الأنظمة الكهربائٌة.

عمننننننننل صننننننننٌانة دورٌننننننننة  -3
لأجهننننزة الننننتحكم و المفنننناتٌح 
الرئٌسننٌة و الفرعٌننة  أجهنننزة 
الإنننننننارة  أجهننننننزة التكٌٌننننننف  
الأجهزة الالكترونٌة المختلفنة  
وكافنننننة الأنظمنننننة الكهربائٌنننننة 

 بالكلٌة.

عمننننننننل تمننننننننارٌر ٌومٌننننننننة -4
وشنننهرٌة توضنننح فٌهنننا حالنننة  
التجهٌنننزات الكهربائٌنننة داخنننل 

 الكلٌة.منشئات 

تنفٌذ أعمال ورفع التمارٌر  -5
و التوصننننٌات اللازمننننة حننننول 
الاحتٌاجنننننننننننات الكهربائٌنننننننننننة 

 المختلفة.

إعنننننداد التمنننننارٌر الدورٌنننننة -6
وكنننننننذلن بنننننننرامج الصنننننننٌانة 
الممتنننرح تنفٌنننذها خنننلال دورة 

 البرنامج.

التنسننننننٌك مننننننع الخنننننندمات -7
الحكومٌننة وخاصننة فننً مجننال 
المننننناء والكهربننننناء والهننننناتف 

ى جنب مع فرق والعمل جنباً إل

أ.د./ وكٌننننننل الكلٌننننننة 
لشننننننننننئون خدمننننننننننة 
المجتمنننننننع وتنمبنننننننة 

 البئة

 أ./ أمٌن الكلٌة

 

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شنننننهرٌا بصنننننفة 
 دوربة(

الادارة الهندسننٌة 
 كلٌةبال

الادارة الهندسننٌة 
 بالجامعة

انخفاض نسبة -
 الشكاوى

عذو وخىد  -

شكىٌ يٍ اعًال 

 انكهزتاء تانكهُح

سُز انعًهُح  -

انرذرَسُح تشكم 

 يُاسة وسهُى

اَارج كافُح  -

ويُاسثح تانطزقاخ 

 وانًعايم
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 صٌانة النجارة 15

عمل صٌانة دورٌة   -1
للنجارة فً المكاتب 

 بالكلٌة

 

عمل صٌانة دورٌة   -2
للنجارة فى مدرجات  

 الكلٌة

 

عمل صٌانة دورٌة   -3
 للنجارة بمعامل  الكلٌة

اسننننننتلام طلبننننننات الصننننننٌانة  -
والمٌنننننننام بالصنننننننٌانة حسنننننننب 
الأولوٌننننننات وتمنننننندٌم تمرٌننننننر 
موضنننننحا فٌنننننه عنننننن العطنننننل 
والطرٌمننننننننننننة المسننننننننننننتخدمة 

 للصٌانة.

 

تركٌنننننننننننننننننب الوحنننننننننننننننننات  -
 والمنشورات.

تغٌٌر الكنوالٌن لببنواب عنند  -
 الحاجة.

 الستائر الخفٌفة. تعلٌك -

 فتح درج أو تغٌٌر كالونه -

 

أ.د./ وكٌننننننل الكلٌننننننة 
لشننننننننننئون خدمننننننننننة 
المجتمنننننننع وتنمبنننننننة 

 البئة

 أ./ أمٌن الكلٌة

 

مننننن ٌنننننناٌر إلنننننً 
 م2022دٌسمبر /

)شهرٌا بصفة 
 دوربة(

الادارة الهندسننٌة 
 بالكلٌة

الادارة الهندسننٌة 
 بالجامعة

انخفاض نسبة 
 الشكاوى

 

  

 

                         

 َعرًذ،،،،،     

 عًُذ انكهُح

 

 اسًاعُم اسًاعُم اتزاهُىأ.د/ 
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 الهدف الاول 
 صيانة اجهزة الحاسب بالاقسام العلمية

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 
 0200غسطس

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -1
 الحاسب لاقسام: 

 مراقبة الاغذية

 الفارماكولوجى

 الفسيولوجى 

 الكيماء الحيوى

 الجراحة

            

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -0
 الحاسب لاقسام :

 امراض الباطنة

 الاسماك

 امراض الدواجن

 الصحة

 الطب الشرعى

            

كشف دورى وصيانة لاجهزة عمل  -3
 الحاسب لاقسام :

 الولادة

 الميكروبيولوجى

 التغذية

 الفيرولوجى

 الكلينك باثولوجى

            

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -4
 الحاسب لاقسام:

 التشريح

 الباثولوجى

 الهستولوجى

 الثروة الحيوانية

 الطفيليات

            

 الهدف الثانى 

 الحاسب باقسام الادارةصيانة اجهزة 
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 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -1
الحاسب لمكتب السيد ا.د./ وكيل الكلية 

 لشئون الطلاب

 

            

عمل كشف دوؤى وصيانة لاجهزة  -0
الحاسب لسكرتارية مكتب السيد ا.د./ 

 وكيل الكلية لشئون الطلاب

            

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -3
الحاسب لمكتب السيد ا.د./ وكيل الكلية 

 للدراسات العليا 

            

عمل كشغ دورى وصيانة لاجهزة  -4
مكتب السيد ا.د./ الحاسب لسكرتارية 

 وكيل الكلية للدراسات العليا

            

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -5
الحاسب لمكتب السيد ا.د./ وكيل الكلية 

 لشئون خدمة المجتمع 

            

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -6
الحاسب لسكرتارية مكتب السيد ا.د./ 

 وكيل الكلية لشئون خدمة المجتمع

            

عمل كشف دورى و صيانة لاجهزة  -7
 الحاسب لمكتب السيد ا.د./ عميد الكلية 

            

عمل كشف دورى وصيانة لاجهزة  -8
الحاسب لسكرتارية مكتب السيد 

 ا.دعميد الكلية
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 الهدف الثالث
 صيانة اجهزة الحاسب باقسام الجهاز الادارى

 
 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

عمل كشف دورى وصيانة  -1
لاجهزة الحاسب لادارة  شئون 

 الطلاب

            

عمل كشف دورى وصيانة  -0
لاجهزة الحاسب لادارة الدراسات 

 العليا والعلاقات الثقافية 

            

عمل كشف دورى وصيانة  -3
 لاجهزة الحاسب لادارة  المخازن

            

عمل كشف دورى وصيانة  -4
 لاجهزة الحاسب لادارة  الحسابات

            

عمل كشف دورى وصيانة  -5
لادارة لاجهزة الحاسب 

 الاستحقاقات

            

عمل كشف دورى وصيانة  -6
لاجهزة الحاسب لادارة  

 التوريدات والمشتريات

            

عمل كشف دورى وصيانة   -7
لاجهزة الحاسب سئون اعضاء 

 هيئة التدريس

            

عمل كشف دورى وصيانة  -8
لاجهزة الحاسب لادارة  شئون 

 العاملين

            

دورى وصيانة  عمل كشف -9
لاجهزة الحاسب لمكتب امين 

 الكلية ومعاون الكلية

            

عمل كشف دورى وصيانة  -12
 لاجهزة الحاسب للمكتبة
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 الهدف الرابع
 صيانة اجهزة مكينات الطباعة

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

صيانة اجهزة مكينات  -1
 االطباعة بالاقسام العلمية

            

صيانة اجهزة مكينات الطباعة  -2
 بادارة الكلية

            

صيانة اجهزة مكينات  -3
 االطباعة للجهاز الادارى

            

 
 

 الهدف الخامس 
 اجهزة مكينات التصويرصيانة 

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

صيانة اجهزة مكينات  -1
 التصوير بالاقسام العلمية

            

صيانة اجهزة مكينات  -2
 بادارة الكليةالتصوير 

            

صيانة اجهزة مكينات  -3
 التصوير للجهاز الادارى

            



Kafrelsheikh University

يخ  ـ ـ ـ شـ ـفر ال عة ك ـ Kafrelsheikhجام University

يخ  ـ ـ ـ شـ ـفر ال عة ك ـ Kafrelsheikhجام University

يخ  ـ ـ ـ شـ ـفر ال عة ك ـ جام

  
 

 5 

 الهدف السادس 
 صفحة على انترنت خاصة بوحدة صيانة الاجهزة

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطسا
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

أعداد صفحة انترنت خاصة -1
 بوحدة صيانة الاجهزة

            

             اعداد  نموذج لطلب الصيانة -0

اعداد نموذج تسليم جهاز لوحدة -3
 الصيانة

            

             اعداد نموذج تقرير عن الجهاز-4

 
 
 

 الهدف السابع 
 وتكويد لأجهزة الحاسب باستخدام جهاز الباركود لاعداد سجل داخل وحدة الصيانة لكافة أجهزة الكليةتبويب 

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

اجهزة الحاسب حصر لجمييع  -1
 بالكلية

            

تثىية وتكىيذ نلاجهزج  -0

 انثاركىد تاستخذاو

            

سجلاخ داخم انىحذج نكافح  -3

 أجهزج انكهيح

            

حصر لجمييع اجهزة الحاسب  -4
 بالكلية
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 الهدف الثامن 
 والمعامل والتاكد من عملها بكفاءة قبل بدء الفصل الدراسيصيانة أجهزة الداتا شو ووسائل العرض المختلفة بالمدرجات 

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

انذاتا شى حصر لجمييع  -1

ووسائم انعرض انمختهفح 

  تانمذرجاخ

            

انذاتا شى حصر لجمييع  -0

ووسائم انعرض انمختهفح 

 تانمعامم

            

تثىية وتكىيذ انذاتا شى  -3

 ووسائم انعرض انمختهفح

            

سجلاخ داخم انىحذج نكافح  -4

 أجهزج انكهيح

            

 
 

 انهذف انتاسع  

 الباركود لاعداد سجل داخل وحدة الصيانة لكافة أجهزة الكليةعمل تبويب وتكويد للاجهزة العلمية  باستخدام جهاز 
 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

             حصر لجمييع اجخزة بالكلية -1

نلاجهزج  تثىية وتكىيذ -0

 انثاركىد تاستخذاو

            

سجلاخ داخم انىحذج نكافح  -3

 أجهزج انكهيح
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 الهدف العاشر 
 صيانة الاجهزة العلمية

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

صيانة الاجهزة العلمية  -1
بالاقسام العلمية    ) معامل 

 الطلاب(

            

صيانة الاجهزة العلمية  -2
 بالمعامل البحثية

            

 
 
 
 

 الهدف الحادى عشر 
 عدم توفر فني من الداخلالتعاقد بمعرفة الكلية مع فنيو الصيانة من خارج الكلية لاصلاح الاجهزة المعطلة في حالة 

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

             اعداد عقود الصيانة -1

             انتعاقذ تمعرفح انكهيح -2
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 الهدف الثانى عشر 
 صيانة  الميكروسكوبات بالاقسام  العلمية والمعامل البحثية

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

             حصرلجمييع  الميكروسكوبات  -1

سجلاخ نكافح أجهزج  -2

 داخم  انكهيح الميكروسكوبات

            

             الميكروسكوبات نكافح فحص  -3

 
 

 الهدف الثالث عشر 
 صيانة السباكة

 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

لسباكة لعمل صيانة دورية   -1
 المكاتب بالكليةفي 

            

لسباكة لعمل صيانة دورية   -0
 والبوفيهات لحماماتفى ا

 الكليةالمتوفرة في 

            

لسباكة لعمل صيانة دورية    -3
المتوفرة فى معامل الطلاب 

 الكلية في 

            

لسباكة لعمل صيانة دورية   -4
المتوفرة فى المعامل البحثية 

 الكليةفي 

            

فحص الاحىاض والاعمال  -5

داخم معامم انطلاب   انصحيح

وانمعامم انثحثيح لاصلاح 

 انتانف منها قثم تذء انذراسح
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 الهدف الرابع عشر 
 صيانة الكهرباء

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

صيانة لكافة التجهيزات  -1
لكهربائية داخل منشئات 

 الكلية

            

الفحص الدورية لكافة   -2
 بالكلية التجهيزات الكهربائية

            

 عمالبعض الأتنفيذ   -3
 الكهربائية

            

فحص اضاءج انطرقاخ  -4

وانغرف وانمعامم وانمكاتة 

لاصلاحها في حانح وجىد 

أعطال مع تذء انفصم 

 انذراسي

            

 
 

 الهدف الخامس عشر 
 صيانة النجارة

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

 للنجارةعمل صيانة دورية   -1
 المكاتب بالكليةفي 

            

 للنجارةعمل صيانة دورية   -0
 الكلية فى مدرجات 

            

عمل صيانة دورية   -3
 الكلية بمعامل  للنجارة

            

 

 

 

 

 
 الهدف السادس عشر 
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 صيانة وترميم مباني الكلية 
 

 الاهداف الفرعية
 0200بناير

 
 0200فبراير

 
 0200مايو 0200ابريل  0200مارس

 0200يونيو

 

 0200يوليو

 

غسطس
0200 

سبتمبر
0200 

 

 0200اكتوبر

 

 0200نوفمبر

 

ديسمبر
0200 

 

الانتهاء من صيانة وترميم  -1
 مبني أ

            

             صيانة وترميم مبني ب -0

 


