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٣−�WE��)�²Y��Y�W�)O�K�א&­¹Y7��M<�K#K�/�אT	�K¤�א�j��W¥�א� �

����������������¥j��W6א��¤K�6	Tא�WE�¹
�K��j�א&@cA��h6���f6�א�6Y7BA��ºXE>Cא���Y�W&א�·j@��e�X��/���[E6o¥��M6<�K#א
��������M>A��¹
�K�א&Y7&א�k��א�£Tא�g�j?�¹�M<�K��¹�M<�K#א�¥¹£�XE>C����������E�¹H�6��tH�6��Î6�<��j6D��M�����a6���Y6
K���

���K�¥£א��­¹Y7��º��Y�W��������������[A2K6��­¹Y76&א�£�¹א¥��M6<�K#א�6.��¶Î6&א�W6?<א��£jC��XE>C��h
�KEC�¹�KE�K�¹�
�K<�K�A��kA
Tא.� �

• KE�¥K�¹�KEAא�£�çK<א��gEA<א���Y�j:���K
¹Y7���W�j��MqK%א��tK8�tא�א�Yא�. 
• �M<�K#K��çK<א��gEA<א���Y�j:���K
¹Y7���¥א£א��W�j��.A�K<א��kA

Yא²�tא 

• K<א��µKB
 .�.A��L�K@&K�א��i<�K��M<�K���W�jA�א
• M�¦uא��fB<א��M:��£אW
 .��iE�j�א�>.A�K���W�j�K�¹א&@L�K�א��M<�K�¹א
• UoאjA¹א��i:�A��KD�?�K:�¹�µKB
tא�¦K ¹א��W�j�K��.A�K<א��.��dE�Cא���. 
• .EBA<א��א£Y�tא�L�¥W��kA

Yא²�tא�. 
• Aß�­KBא���Y9à�e�X�¹�µKB
��µ¹W��£אW
��kA

Yא²�xא�K�YD
 .]�אx£א¥��
• ������������������������W6�jא���K96
���£K�6A��­K6Bא���f6B<��YD6
�f6@��µ¹Tא�­j�6	Tא�h6��¶j��W�W!�g��)����ºX6E>Cא���Y�W6&א

��K
¹Y7&א�א�¥W�¹�(��������k6��M6EAא�Wא��¥j6�Tא�M76�KC��e�X6�¹�­¹Y76��f6��h
�M�YD7א��Y�¥K?א���g�W?���e�¤¹
�W�jא�. 

• K<¥א��:�����א�£Tא�gEE?��h
�k¹א��Y�Y?��g�W?����¹Y7��f��fא�£����������f6B<א��Ð	�א�j:��f��h
¹�M<�K#א�¸X>C��­
M<�K#K���K
¹Y7&א�א£א¥��[Aß�çא��W�jא��fא�£. 
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FאאE 
� �

gD�KqK8¹א���M>A��¹
�K�א&Y7&א�א�¥W���£K��:א� �
����¶j?�CE<gD�����M<�K#א�[Eo¥�¥j��Wא��¤K�	Tא�WE�
K6¶���א���W&������������e6�¤�Ð6��i�£KE6	�ºY6��K6B��¹����������X�K6	��.6��h6��

¹
�K�א��:Y�j�א&��M>Aא#M<�K�אY7��ë��Î��gÓ�h�X�. 

• t¹�:���������������������e6�¤�k6��£¥¹�K6&�K6?���i�E�j����£W!¹�¶Î&א�W?<א��k��iEA
�©j8C&א�¥¹£¸�א�£G��Y�W��f��¶j?�

�������������������������������hB96��K6+�W6?<א��£j6C��X6E>C���e6�¤¹��K6
�K6B>E���Y�K6?�K��i
¹Y76���¥א£I6��µK86�tא�k6��d6$א�i6�¹�W?<א�

�M<�K#א�M�A8��.�����£¹¥¹�)�¤�¹א���������������d6$א�i6��·j6@��­¹Y76&א�Y�W��g	K���¥א¦j�K��­¹Y7&א�א¥�£��h���K�K:

������������������������¥j��W6א��¤K�6	Tא�WE�
K6DEA�K6?�¹�K6&��Y6א¸��ÌK86A�א�>¶K6���K6��¤א��N6�K�א&Yא	MA6��K	g6�א�6�£Yא��k��/��[E6o¥

�����������K
¹Y76&א�א¥�£���W6�¹�µu6��h6��£Y6א��g���M<�K#א�.������M6<�K#א�£א¥���¹���K6EA@א��MA6	אY��Y6�Tא�¶Z6��¤�¹א

C����������������������dE�6Cא���g�6��k6���K96����¥א£xא��W6�¹�µu6��h6���u6	אY&א�¸X6��g�6��M6<�K#א�fא�£�¶KD��»��XE>

���������K?E?!�e�¤¹�¥j�Tא�f��k��K?����f�K@א����������k6��k
K6B#א�fB<א��j�¹�א�£Tא�Y�j:��MEAB<��l	K	Tא��W�BA

�����������º£Y>א��fB<א��[E�¹�M<�K#א�·G
�h���u
xא�j��KDC��²WÓא�·j@��M�j;C�.� ����N86��W�¹����fE=76א���f6ot£

6�dE�א�@f6�K��.6��Y�W6��f6��­¹Y76�£�¹א¥�������������������������Cא����¥¹Y6p�k6A
��K
¹Y76&א�f��k��M�Î&א�£j?<א��e�X�¹

M<�K#א� ¥K��¹��fא�£�g���א�Y���¹���j:��º��¤KÞא�f����K
¹Y7&א��W�¹. 

• KE�K��:�����������������£Y6>C��­¹Y76&א�Y�W��i��¶j?��·��¦jä�u��M<�K�A��¥¹£א�­¹Y7��»��fE=7��fE�W��W�¹�א¤�����W6<��t��א

­¹Y7��f��k��M<�K#א�¥¹£�XE>C��h
�µ¹Tא�µj��
kA��jא�?M�א&Y�W�א��ºXE>C��OE���i�א&�µj8$א. 

 

• K��K��:gA�� ��������M6E��¥W���¥¹£�º��¹��­K6Bא���º��h6��M6E�¹Ï@א��M��6��e�X6�¹�i�WC���M��h�א¥¹Tא³��6&���

¹
�K�א&��M>A�¹א��k��W?<�£א�f��¹�� ¥K��W�¹��Y�j:�אT£א�����������Y7&א�k�������¥א£��çא�K6DoKDא���¥j��M<�K#K��

������]���א�KD76£א���¹�אK6�x£א��א��k6��W6E>��¥j96����������t¹k��>:6��.�א��W�j��a�א�K>��t��µjqTK��a�א&Y�W�א&

������K66D�<א�Y�¹�­¹Y766&K��]�66�
f66B��t��W66<�א
�K66�£KB��h66�א&Y�W66�א&�¨¥¹�¹��M66E��¥W��¥¹£א���¥W66�&א

�W�jא��א¥�£��h��K�£KB�
 .¹א
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• K<¥א��:��������א¥�£��µu��h��g���·�¹�W�t�M>A��¹
�K�א&Y7&א�k���K�Ï7BA��M��C�K��א�א�W�¥j���W6<���W�j�K��

������6�
Y6א�¸�·j6@�¹�W6à£א��i6E��¥W86���������������g�W?�]��LA��h�א&Y�W�א&��j6A:��j6��K6+��W6�jא��א¥�£��ç��

�Y66���µKB@�66	t�e66�¤¹�ºX66E>Cא���Y�W66&א�ç��M66�jA:&א�²KC66qw��¥K<66	��ª¹Y66
�i66��d66�Y��f66�jBא���א�א�

����������·¦K��¹�[�¹א	�¶u�M�Kp�¹��k�א&�N��·K#�fE@7��h��ME�j�K?א��א�Y7א��.���������h6��¸א�Y6
�)�K6��²Yq�g��¹

]�� .�Ká¦·�א��W�j��·¤I�²Yq��WB�<��h��Y�W�א&­¹Y7�א&

• K��K�:��¤KBCא��¶W?�� ����������������KD6A�j�����W6�jא��א¥�£��ç��L6A:��M
j>76�¹��K�j����­¹Y7��f@��M�YD7א��ME�K&א�

¹
�K�����çK)���ç�א&��µj�א&��Y76&א�f��k��k�Kא���aE�jא���)������������­¹Y76&א�fE=76��f6E�£¹�W6?<א��k6A
�K6D�?�K:&

W<��g��e�X���Y�X��fB
¹�]���Y �א�eE7א&����K�. 

 

• K	£K	�:������������Y�W6��ç��M6>A���¹
�K96�א�K6�A·�א�?M6E�j�א&��K
¹Y76&א�¹Y�W6���£K��?W¶�א��?Y�¥K�א�M�YD7��h�א�

��������h��a�K�
W���K8¸�א�jE¶�א�j��k���W�jא�������������������6]Aß�µK6B
��µ¹W6��f6B
�¶K61��h6@,�k6���çK6א���YD76א�

ME�K���Ï>��¸£K?<א��f����¥א£xא. 

� �

FאאE 
  

  :يتولى مسؤل الشؤن الادارية
١. ���������j6A:&א�f@76�K��K6�¦K א�h6��W6�K¹א���gDE6A
�µKB
tא�a�¦j�¹��W�j�K��.A�K<א��kA
�º¥א£tא�א²Y
tא

£W3א�NE�jא���k�¹. 

٢. kA

Yא²�tא�א¦K¹א��ME�¥K���K�¥j�G�¹�²אY8¹א��¥j9��h��M�K�E�j�¹�fB<א��gE;C��W
 .��jא

٣. h��MEAא�Wא��fB<א��¥¹¹¨��K
KB��u��MEBE;Cא���kא�jCא��M�K��kA

Yא²�tא: 

• K?����©K�� ¤j*�kA
�K�£K?<א��h�K¹א��WE
 .�gE;C��jא

• M�¦uא���K�KE��t¹א�¹£א�tא�Ð�j�. 

٤. ����¶u6
t¹א�M�K<א���K�u<א��gE;C��������������������KqK86¹א���¶K6D+�MA86א��א�¤��K6D#K���tK86¹א��M6E�u
��h6��Y76א��א
�K
¹Y7&א.� �

٥. fB7�¹�KÓ�¸£¥j&א��KD#א�a��dE�C��K���W�jA��¹£א�t¹א��ZD�tא�M�K@��M�¥¹Wא��i�KE8א��µKB
�:��M<�K�א �
• �ME8� א$K	��K�א�7
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• Y�j8א����KCE�K� 

• ��tK8�tא�foK	¹)��K�j>EAא��'�K��K>¹א�'.(............ 

• �ME�YD@א��¹£א�tא 

٦. ��������������M6E�KEא���UE�K6>��M��6��k6A
�ºj�!�M�j��£j�j���º¥אj:A��M�¥¹Y9א��MEC�tא�א�א�Y�tא�kA

Yא²�tא
�W�jא��א�Y��¹�L�K@&.� �

٧. M��M�¥¹Wא��Y�¥K?א���אX�¹�Mא��W��h��­¹Y7��f@��ºWC��
�W���K�KE�א�@ME�¹Ï�L�KÛ�א��dE�j�א&K��dE�j�.� �
٨. Y>א��Y�¥K?א����K�j�à�£אW

k��K7CA»�אt£א¥º���W�j�KאKB#א�Y�Y?¹א���M�£. 

٩. �W�jא��Y�W��i��K�£Wå�ºY���L�K:��º��XE>C�. 
 

FאאE 
  :يتولى مسئول الشؤن المالية

١. �K
¹Y7BA��³K>�xא�£jC��h��WC��f@��M88� .��M<�K�א&�b�K�א&

٢. f�jBא����K<�£�L�	�kA
�M?�K� .�K1¶�אY�xא�א��א�

 .&�b�K���K?��Y�uא�א��א�?ME�j�K�j�¹א
W�א�?M<�K��ªY�²Yq�א .٣

٤. ªY?א��ME�K>�t�K?���f�jBא���MD��M<�K��. 

٥. KD�E�j��k��M�H�
Wא£�א&jא¦��K�¹א��?Y�¥K�א&ME�K�א&:M�jA�KD,W?�¹���KD�A�א&�. 

٦. �K
¹Y7&K��N1�kא���µKB
Tא�h
�ME�K&א��K�KE��K���K>��t¹א�ME�	K3א��u���K´�א���. 


jA�UµKBאXE>C�o�א .٧Tא�¸XD��MqK%א��KBEA<¹א���. 

٨. ME�K&א�g;Cא��k��f9���³Y��ç��º£H��kא����KEqj¹א����Kא�Ï�tא�g�W?�. 

٩. �W�jא��Y�W��i��K�£Wå�ºY���L�K:��º��XE>C�. 

� �
FאאE 

  
  :يتولى مسؤل التوريدات

  
١. tא�L	K$א�kA
�­¹Y7��f��XE>C���M�jA:&א�א�W<&א�goאj��£אW
�K�W�j@��a��ç. 

٢. M�jA:&א�א�W<&א��K>qאj��µKB@�	א. 

٣. M�Î&א�£j?<א��doK�¹�£אW
�. 

٤. e�X��MB;C&א�W
�¹
Wא£�א�>?£j�K?�¹��j?Aא�M�W?&א�ª¹Y<א��gEE?�. 
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٥. M�Î&א�£j?<א��XE>C��M<�K��. 

٦. K�¥K¹א����KDC�ZÞ¹�KDEA
�]EA� .א	�?�µK�א&>Wא��א�jא¥£��¹א��

�M88�KÓ�KD�E�Y�¹�f?�KDAE=7�¹�א&>Wא��א�jא¥£���h�K�w�א .٧&. 


kA�א&>Wא��א�jא¥£� .٨�L�¥Wא���_E:Þ�k��M�¹K<&א. 

٩. �W�jא��Y�W��i��K�£Wå�ºY���L�K:��º��XE>C�.� �
  
 

FאאאE 
  

  :اختصاصات المسؤل عن النظم والمعلومات بوحدة مشروعات تطوير التعليم العالى بالجامعة 
  

¹
Y���Kא��א�W¥א	�K�אMEoK8�x�א% .١Y7&א�f�K7+�MqK. 

٢. ��������������������»X6E>Cא���Y�W6&א�L6�@��k6��K6�£j�¹�Y6�Tא�L6A:���k6א���MEoK86�xא��K�jA<&¹א��K�KEא���aè�،��e6�¤¹
KDAEA!¹�KD�	¥£¹א�M8�� .�·¹K<��K��a�א#�KD�א&

٣. �W�jא��MC@E�¹��K�jA<&¹א��tK8�tא�KE�j�jC@���M?A<�&א�Pא�Îא��XE>C��M<�K��. 

٤. W

Yא²�
kA����K7��jאxאY�j:א����K
¹Y7&�M�¦uא���K�KEא���. 

٥. �K
¹Y7&א�XE>C���M?A<�&א��K�KEא���M�K@���WE>�� .��Wא£�א#�KD�א&

٦. Y�j:א���P�K�Y��h���WE>��
�@M�א��tK8��.�א#�KD�א��M�XE>C�¹א&��K7���kA

Yא²�xא. 

٧. ������������h���·KB9��Pא�Îא��¶Z�¹�KD�K?�A�¹��K�	K$א��K@�
�M�KEq¹�fE=7��kA

Yא²�xא������W6�j��f6B<א��Ð	
M<�K#K��çK<א��gEA<א���Y�j:���K
¹Y7�. 

٨. N�Ï�tא�M@�
�kA
�Y�j:א����K
¹Y7��aא�j&�YB�� .�א���O�W�א&

٩. �W�jא��Y�W��i��K�£Wå�ºY���L�K:��»��XE>C�. 
 

FאאE 
  

  :اختصاصات السكرتارية التنفيذية بوحدة مشروعات تطوير التعليم العالى بالجامعة
  
١. �������K66D�A��K66D�u��¹�KD�G766���K66DE�jא���k66?A�¹�ºX66E>Cא���Y�W66&א�k66A
�M66EC>א���K
j66pj&א�ªY66
¹�gE66;C�

M8�� .א&

٢. KD�Ü�ºXE>Cא���Y�W&א�ºY��kא���MEC>א���K
jpj&א�OÜ�k��fB<א��dE�C�. 

٣. ºXE>Cא���Y�W&א�kA
�KDpY
¹��K<�K#א�¥K����h���u2¹א�c�8�K��Y7C��K���K8?�	¹א�M<�K��. 

٤. E?א��W�jא��fB<��M�jA:&א�M�¥K�Y@�
µKB�א���aEBÛ�¶K. 

٥. �W�jא��Y�W��i��K�£Wå�ºY���L�K:��º��XE>C�. 
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UPMUDs and PMs 

The field teams represented by the PMs and the UPMUs would, within their own 
constituencies, perform the following tasks: 

1. UPMUs Accountabilities 

a. Opening and managing the different bank accounts for the projects of his/her 
university. 

b. Representing the university in monitoring the progress of its projects as per the 
standards set in the loan contracts. 

c. Balancing the projects accounts check-books, and affect the required 
expenditures. 

d. Providing site support for the PMs of his/her university to help them overcome 
any unforeseeable problems. 

e. Liaising with the concerned MST on all issues related to his/her university 
projects. 

f. Approving procurement requests (equipment and sub-contracting) of his/her 
universities projects as per the World Bank regulations and guidelines. 

g. Reviewing and approving the projects periodical reports on a timely manner, 
before sending them to the concerned MST. 

2. PMs Accountabilities 

a. Coordinate their teams work in order to achieve their projects objectives. 

b. Ensure a smooth progress of the projects and help the management team solve 
any related problems. 

c. Liaise with the UPMUs on any matters that require his/her approval. 

d. Submit periodical progress reports (vide supra, page4) to the UPMUs on the 
status of their projects.  

e. Submit expenditure requests to the UPMUs for prior approval and execution as 
per the stipulations of the loan contract. 

f. Maintain direct contact with the concerned MST to consult on matters related to 
the implementation of the project activities. 

  
  
  



                                                                                           Kafrelsheikh Universityجامعة كفر الشيخ
                                                                                                         President's Officeمكتب رئيس الجامعة

  
  

  .El-Geish Street, Kafrelsheikh, Egypt                                                    ش، كفر الشيخ، جمهورية مصر العربيةشارع الجي
  Tel. 047-3224707    Fax: 047-3223419                                        ٠٤٧-٣٢٢٣٤١٩: فاآس    ٠٤٧-٣٢٢٤٧٠٧: تليفون

………………………………………………………………………………………………  
  
 

Kafrelsheikh University

Kafrelsheikhجامـعة كـفر الشــــيخ  University

Kafrelsheikhجامـعة كـفر الشــــيخ  University

جامـعة كـفر الشــــيخ 

/���nמ����	�~gא��~hאf;א�Xאf*א�j%���aאh
[�� �
  

Y
H&א� �d?��¹	MAE�א�� �
�W�jא��Y?�:� �

�Wא¶−�	u��iAE�G��� �
�.��i�E�G���K�KE��tK�¹א�ZD�T�¹א¹£Tא�− �


¶j6A�j6Ûא¥�����������−١�M6EA��i6AB
�a6�Z��·K��ºXא��kC�&א�j��Y?&א�
ME�Ïא��MEA�.� �

¹
�K�¹אY�Tא£−٢Y7&א�ºY�W��·KE��	א�.� �
£W��.>�j��.E<�:� �

 J א�W�¥j��µj���¹�º¥א£��Y�W��.� �
 J �£W
)١�(ME�K&א�·j�7�K��c�j�. 
 J D�§WC�.�K�jA<��g;� 

 J �·¦K���c�j�)g�W���WD<�א&�.( 

 J �£W
)٣�(�M�¹K<���K�W��µKB
).��H�.(� �

¹
�K�¹אY�Tא£Y7&א�ºY�W��·KE��	א.� �

MEÑYא��fB<א��WE
�:�jא �
 J ����fB<א��WE

٤٠ME(�µ¹W�j&אj�	��M
K	���.(�h�٨−

٣YD;א��W<��� �
��−ME
j�	Tא��¦K�Tא��:N���א#M<B�¹א� �

��K
¹Y7&א�»Y�W��·KE��	א£אY�T¹א.� �

M�¥א£xא��K�W%א:� �
�.�אj9$¥�¹�אY8�tא²− �
−ME�¥K%א��K�¥j�G&א�.� �
−dא�Y&¹א��ZD�Tא�M�KEq�� �

�.��c7�אj9$¥�¹אY8�tא²−١ �
¹
�K�¹אY�Tא£−٢Y7&א�ºY�W��·KE��	א�.� �

fB<א��¥¹¹¨��K
KB��tא:� �
 J �K
KB��tא�M
K��Z����¥KB�	א.� �
 J �K
KB��tא�WE

ºYD�j+א�µ¹W�.� �

ºY�W��·KE��	א£אY�T¹א��K
¹Y7&א�.� �

ME�KE��tא�h�Tא�א�א�Y��:� �
��t��W66�jא��א�Y66��¹�L66�K@&�M66E�KEא���UE�K66>��M��66��f66B

�¶W��t���¥¹Y9A�א�?ºj86�W6<�¹�א¤K6Þ�a6Eè�אY6�xא�א�����������������

MEÑYא�.� �

K
¹Y7&א�ºY�W��·KE��	א£�אY�Tא�¹�.� �

M�jA:&א���K>@�K��KDAE=7��¥אYB�	t�ME8��M�KEq�א$K	��K�א�7 ¹
Kא	���Y7&א�ºY�W��·KE�£אY�Tא�¹�.� �
�f@EÓא�fB7��OEÜ��W�j�K��fB<א��gE;C���º£K
¥xא�fE�Wא�
�����h6666666�� ¤K666*¹�M666�XE>Cא���א¥א�£xא��KE�j��666�¹�k666BE;Cא��
����µK8666�tא�foK666	¹�¹�K666DC��f666��k666��M�W���א&666��WCא��א&666

�W�j�K�.� �

� �

� �

� �
 



                                                                                           Kafrelsheikh Universityجامعة كفر الشيخ
                                                                                                         President's Officeمكتب رئيس الجامعة

  
  

  .El-Geish Street, Kafrelsheikh, Egypt                                                    ش، كفر الشيخ، جمهورية مصر العربيةشارع الجي
  Tel. 047-3224707    Fax: 047-3223419                                        ٠٤٧-٣٢٢٣٤١٩: فاآس    ٠٤٧-٣٢٢٤٧٠٧: تليفون

………………………………………………………………………………………………  
  
 

Kafrelsheikh University

Kafrelsheikhجامـعة كـفر الشــــيخ  University

Kafrelsheikhجامـعة كـفر الشــــيخ  University

جامـعة كـفر الشــــيخ 

KD?E?!�²WD��
Yא��א&H&א:� �
 ����Y�j:א���M�K?��Y7���M<�K��¹E>C��������VE76א�Y>��M6<�K��f6א�£�i�K
¹Y7��X�¹��������K6�KE��d6E�j��£אW6
�

������������i6��M6�¥¹Wא��Y�¥K6?¹א���¸X6E>C��M6א�W��h6��­¹Y76��f6@��ºWC����@ME�¹Ï�L�KÛ�א��dE�j�א&
��M666�XE>Cא���א¥א�£xK666��d666A<���K666��f666��e�X666�¹)M666�¥א£xא−M666E�K&א�−�g666;�¹�א�W666�¥jא���

�K�jA<&א.(� �
 

 
 


