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 فريق التحديث والمراجعة

 الاسم الصفة

 أ.د/ آيات حسن شمس الدين عميد الكلية ورئيس مجلس الإدارة

 عبدالعال  د/ أسامة وفا مدير وحدة ضمان الجودة

 محمودأ.م.د/ وائل مصطفى  مدير وحدة متابعة الخريجين

ومنسقققققققق غسقققققققم الل ة  متابعة الخريجيننائب مدير وحدة 

 الإنجليزية وآدابها

 ناهد اشرف عبداللطيف مصباح  / ا

ام
س
لأغ

و ا
سق

من
 

 محمد أحمد راض ي أبوعرباد /  غسم الآثار

 سمير حامد محمد عبد الرحيما د /  غسم التاريخ

  نورهان السباعي محمد غلمش /ا غسم علم الاجتماع

  روان يوسف إبراهيم عبداللطيف /ا علم النفسغسم 

افية افيا ونظم المعلومات الج ر   هشام عبدالحميد عبداللطيف السيد منصور  /ا غسم الج ر

  نسمة فتحي احمد كواسةد/  غسم الفلسفة

 همت مصطفى محمد مصطفىا د /  غسم الل ة العربية وآدابها

  علاء إبراهيم أبوالنضرإسراء /  ا برنامج المساحة والخرائط

  ايمان محمد عبد ال فار ابويوسف /ا غسم المكتبات والمعلومات

  ابراهيم ابوالمعاطي إبراهيم المرس يا د /  غسم الل ة الفرنسية وآدابها

  سميرة محمد مبروك موس ى  /د غسم الإعلام

  خلود محمد السيد القمري ا/  غسم الل ات الشرغية وآدابها

 اعتماد اللائحة

 عميد الكلية مدير وحدة ضمان الجودة مدير وحدة متابعة الخريجين

 أ.م.د/ وائل مصطفى محمود

 التوقيع: ................

 د/ أسامة وفا

 التوقيع: ................

 أ.د/ آيات حسن شمس الدين

 التوقيع: ................
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 تمهيد

ا من مسؤؤؤؤؤؤكولية   ية 
ً
الآداب بجامعة كفر الشؤؤؤؤؤؤي  رجاي ار جحراه وحرىؤؤؤؤؤؤاا علص اسؤؤؤؤؤؤتمرات الصؤؤؤؤؤؤ ة  ر   عد الت ر ه انطلاق

وتبط م رجؤؤات برامجاؤؤا التع يميؤؤة بؤؤاحتيؤؤاجؤؤات سؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤوة العمؤؤل اختيجين  وعمؤؤل وحؤؤدن متؤؤا عؤؤة ا  ر جج  بوىؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤفاؤؤا ح  ؤؤة 

الوحدن إلص بناء قواعد ارصؤؤؤؤال مكسؤؤؤؤسؤؤؤؤية بج  الا ية وار جحرا وجاات التو يم والتدت ج ومكسؤؤؤؤسؤؤؤؤات ا  تمع. ووسؤؤؤؤ ص 

بيانات محدثةه ودع  التأهيل اخهني والتع   اخسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤتمره وتىؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤد اخسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤاتات الو يفية ل  ر جج ه واسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤتطلا  آتاء جاات 

 العمله وإمداد الأقسام والبيامج الأ اديمية بنتائج قاب ة للاست دام في التطو ر والتحسج .

عدت هذي اللائحة ا حدثة لتحديد الإطات ا
ُ
لتنظيمي والااتصؤؤؤؤؤؤؤؤاىؤؤؤؤؤؤؤؤات وآليات العمل واختا عة والت و  ه مع مراعان وقد أ

التشؤؤؤرتعات وال وائا وال راتات اخنظمة ل عمل ا  ام يه وسؤؤؤياسؤؤؤات ا  امعة والا يةه ومتط بات دؤؤؤما  ا  ودن وحماية 

 البيانات.

 (: التعريفات1مادة )

التالية اخعنى اخبج  قر ن  ل منرا ما ل  ي تضِ السؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤياة  جي في رطبيق أحاام هذي اللائحةه يُ صؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤد بالا مات والعباتات 

 ذلك:

 التعريف المصطلح

 جامعة كفر الشي . –  ية الآداب  الكلية

 وحدن متا عة ا  ر جج  بالا ية. الوحدة

  ل من حصل علص دتجة ع مية أو دب وم من الا يةه أيًا  ا  عام ر رجه أو برنامجه. الخريج

 جهات العمل
ا  اات ا حاومية وا  اىؤؤؤؤؤؤة والأه ية والدولية الفي رو م ا  ر جج  أو ردت ر  أو وسؤؤؤؤؤؤتفيد 

 من ادماتر .

 غاعدة بيانات الخريجين
الس ل اخكسس ي اخنظ  ل بيانات الأساسية واخانية وبيانات التواىله وفق قواعد ا حماية 

 والسر ة.

 (: النشأة والتبعية والإطار القانوني2مادة )

جامعة كفر الشي ه اخدتجة بالايال التنظيمي ا حدث ل ا ية بموجج  –وستمر وحدن متا عة ا  ر جج  با ية الآداب 

ه وراو  را عة إداتً ا لوكيل الا ية لشكو  ادمة ا  تمع ورنمية 2019سبتمبي  10( بتات   158تق  )قرات مج س الا ية 

( 49ة. وُ نظ  عم اا قانو  رنظي  ا  امعات الصادت بال انو  تق  )البيئةه ووعمل رحت الإشراف العام لعميد الا ي
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عة والا يةه وأحاام هذي ولائحته التنفيذية ووعديلاترماه وال راتات وال وائا والسياسات اخعتمدن با  ام 1972لسنة 

 اللائحة.

 (: الرؤية3مادة )

  جاه  تر  اخانية وقدتتر  التنافسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤيةه ورو يم وحدن تائدن في بناء علاقة مسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤتدامة مع ار ،ي   ية الآدابه ووع  

 بيانات ا  ر جج  وجاات العمل في دع  التطو ر اخستمر ل بيامج الأ اديمية وادمة ا  تمع.

 (: الرسالة4مادة )

بناء منظومة مكسؤؤؤؤسؤؤؤؤية مسؤؤؤؤتدامة ل تواىؤؤؤؤل مع ار ،ي الا ية ومتا عة مسؤؤؤؤاتاتر  اخانيةه ورنمية قدتاتر ه وإراحة فر  

ت ج والتو يم والتع   اخسؤؤتمره وراو ن شؤؤرا ات فاع ة مع جاات العمله ور دي  بيانات ومكشؤؤرات موثوقة وسؤؤا  التد

 في رطو ر البيامج الأ اديمية ورح يق تسالة الا ية.

 (: القيم الحاكمة5مادة )

 .الانتماء واستدامة الص ة بالا ية 

 .راافك الفر  وعدم التميجز 

 لة.اخانية والشفافية واخساء 

 .حماية البيانات واحتيام ا  صوىية 

 .الشراكة والتعاو  ا  تم ي 

 .الاستجابة لاحتياجات سوة العمل 

 .التحسج  اخستمر والابتاات 

 (: الفئات المستهدفة6مادة )

  ار جو الا ية بجميع أقسؤؤؤؤؤؤؤؤؤاماا وبرامجاا ودتجاترا الع ميةه دو  رميجز  سؤؤؤؤؤؤؤؤؤبج سؤؤؤؤؤؤؤؤؤنة الت ر  أو النو  أو محل

 الإقامة.

 .طلاب السنوات النرائية والطلاب اختوقع ر رجا ه في حدود أنشطة التأهيل والتريئة اخانية 

 .جاات التو يم والتدت ج ومكسسات ا  تمع ذات الص ة 
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 .الأقسام والبيامج الأ اديمية ووحدات الا ية اخستفيدن من نتائج اختا عة والتيذية الراجعة 

 (: الأهداف الاستراتيجية7مادة )

 شاء قاعدن بيانات إلكتيونية محدثة وآمنة ل  ر جج  وتبطاا بالأقسام والبيامج الأ اديمية.إن 

  متا عة الودؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤع اخهني ل  ر جج  وقياي معدلات التو يم والالتحاة بالدتاسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤات الع يا والعمل ا حر وت ادن

 الأعمال.

 سام والبيامج ومجالساا ا  تصة.تىد احتياجات سوة العمل واخااتات اخط وبةه وإحالة النتائج إلص الأق 

  رنميؤؤة ماؤؤاتات الطلاب اختوقع ر رجا  وا  ر جج  من الال برامج رؤؤدت ؤؤج ورؤؤأهيؤؤل مهني مبنيؤؤة علص احتيؤؤاجؤؤات

 فع ية.

 . إراحة ونشر فر  التدت ج والتو يم اخوثوقة  شفافية وراافك فر 

 دني.بناء شرا ات مستدامة مع جاات العمل والتدت ج ومكسسات ا  تمع اخ 

  قياي تدؤؤؤؤؤؤا ا  ر جج  وجاات العمل عن البيامج وا  دمات ورح يل النتائج وودؤؤؤؤؤؤع إجراءات رحسؤؤؤؤؤؤج  ومتا عة

 رنفيذها.

 .دع  مشاتكة ا  ر جج  في أنشطة الا ية ومجالساا الاستشات ة وفعالياترا الع مية وا  تمعية 

  مة واعتمدت اطة التنفيذ.رنظي  م ت ى سنوي ل  ر جج  والتو يمه مفى روافرت اختط بات اللاز 

 .إىدات ر ات ر ومكشرات دوت ة موث ة عن ا  ر جج  وأنشطة الوحدن وأثرها 

 (: اختصاصات الوحدة8مادة )

 .حصر بيانات ا  ر جج  ورحديثرا والتح ق منرا بصوتن دوت ة 

  ا  ودن. إعداد الاستبيانات وأدوات التتبع وإداتن رطبي اا ورح يل نتائجااه بالتنسيق مع وحدن دما 

 . إعداد س ل   اات العمل والتدت ج والشر اء ورحديث بيانات التواىل ومجالات التعاو 

 .است بال فر  التدت ج والتو يم والتح ق من بيانات ا  اة اخع نة ونشرها عبي ال نوات الرسمية 

  زمة.رنظي  الدوتات ووتش العمل والندوات وال  اءات اخانيةه  عد استيفاء اخواف ات اللا 

 .رنظي  ل اءات ا  ر جج  واخ ت يات اخانية ومعاتض التو يمه وإعداد ر ات ر بنتائجاا 
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 .ر دي  التيذية الراجعة اخوث ة للأقسام والبيامج الأ اديمية  شأ  مواىفات ا  ر ج والفجوات اخاات ة 

 شات ة.التواىل الدوتي مع ا  ر جج  وإشراكا  في الاستبيانات والأنشطة وال  ا  الاست 

 .روثيق الأنشطة وحفظ الأدلة وإعداد الت ر ر ن نصم السنوي والسنوي 

 .التنسيق مع وحدات الا ية وا  امعة ذات الص ةه بما يمنع ازدواجية الااتصاىات 

 (: آليات تنفيذ الأهداف9مادة )

 . منصة أو نموذ  إلكتيوني موحد لتس يل ا  ر جج  ورحديث بياناتر 

  جج   عد الت ر ه وفق اطة زمنية وعينات قاب ة ل تفسجي.مسوح رتبع دوت ة ل  ر 

 . استطلاعات تأي وم ابلات ومجموعات ن اش مع جاات العمل وا  ر جج 

 .منس و  للأقسام والبيامج يتولو  دع  التحديث والتواىل وروثيق اخشاتكة 

 .ز اتات ميدانية أو ل اءات مانية مع جاات العمل وفق مواف ات الا ية 

  ارصال تسمية مع نةه وقاعدن ل فر  التدت بية والو يفية.قنوات 

 .اطة سنو ة رتضمن الأنشطة ومكشرات الأداء واخسكوليات وا  دول ال مني واخوازنة الت دير ة 

 . ر ات ر رح ي ية دوت ة رتضمن النتائج والفجوات والتوىيات وإجراءات التحسج 
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 :(: الهيكل التنظيمي10مادة )
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 (: تشكيل مجلس الإدارة11مادة )

  رات من عميد الا ية  عد مواف ة مج س الا ية خدن عام قاب ة ل تجديده علص النحو الآوي:يُشال مج س إداتن الوحدن ب

 الموغع في المجلس الصفة

 تئيس مج س الإداتن عميد الكلية 

 نائج تئيس مج س الإداتن وكيل الكلية لشؤون خدمة المجتمع وتنمية البيئة

 عضوًا وم رتًا مدير الوحدة 

 عضوًا نائب مدير الوحدة 

 عضوًا وحدة ضمان الجودة  مدير 

 عضوًا منسق معيار الطلاب والخريجين أو من يقوم مقامه

 عضوًا مسؤول شؤون الخريجين والقائم بالأعمال الإدارية

 عضو ن اثنان من منسقي الأغسام/البرامج يحددهما غرار التشكيل

 من ا  ات  عضو ن عند الحاجة –ممثل عن الخريجين وممثل عن جهات العمل 

يجوز لرئيس ا   س دعون من يرى الاسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤتعانة ب بيره  حضؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤوت اجتما  محدد دو  أ  ياو  له ىؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤوت معدوده و حل 

 الاس  الو يفي محل اس  شا  ه عند انتراء شيل اخنصجه إلص حج  ىدوت قرات التشكيل التالي.

 (: اختصاصات مجلس الإدارة12مادة )

  العمل السنو ة ل وحدن وتفعاا إلص ا  اات ا  تصة للاعتماد.اقتياح السياسات العامة واطة 

 .اعتماد مشرو  اخوازنة الت دير ة للأنشطة في حدود ال واعد اخالية اخعمول  را 

 .متا عة رنفيذ الأنشطة ومكشرات الأداء وإقرات الإجراءات التصحيحية 

 مج س الا ية. مراجعة واعتماد الت ات ر نصم السنو ة والسنو ة قبل عرداا علص 

 .اقتياح الشرا ات وبرورو ولات التعاو  والبيامج التدت بية وتفعاا ل مواف ة وفق ال واعد اخنظمة 
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 .إقرات أدوات اختا عة والاستبيانات وقواعد البيانات ونظ  الت ات ر بالتنسيق مع وحدن دما  ا  ودن 

 .اقتياح وشكيل ال  ا  وفرة العمل ورحديد مااماا ومدد عم اا 

 . النظر في اخ تيحات والشااوى اخرربطة  عمل الوحدن وار اذ ما ي  م في حدود الااتصا 

 .أية مودوعات أارى يحي اا تئيس ا   س أو مج س الا ية إلص الوحدن 

 (: اجتماعات مجلس الإدارة13مادة )

علص دعون من تئيسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤه أو من  يجتمع مج س الإداتن مرن واحؤؤدن علص الأقؤؤل  ؤؤل ثلاثؤؤة أشؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤاره و  مؤؤا دعؤؤت ا حؤؤاجؤؤةه بنؤؤاءً 

يفودؤؤؤؤؤه. و او  الاجتما  اؤؤؤؤؤحيحًا بحضؤؤؤؤؤوت الأ  بية اخط  ة للأعضؤؤؤؤؤاءه علص أ  ياو  من بينر  الرئيس أو نائبه. ورصؤؤؤؤؤدت 

ثبت اخناقشات وال راتات 
ُ
ال راتات بأ  بية أىوات ا حادر نه وعند التساوي يرجح ا  انج الذي منه تئيس ا   سة. ور

عرض علص مج س الا ية للاعتماد مفى  ا  الاعتماد لازمًا.في محادر مرقمةه و و 
ُ
 قعاا تئيس ا   سة وم رت ا   سه وو

يجوز ع د الاجتماعات ومشؤؤؤؤؤؤؤؤؤاتكة الأعضؤؤؤؤؤؤؤؤؤاء إلكتيونيًا مفى سؤؤؤؤؤؤؤؤؤمحت ال واعد اخعمول  راه مع إثبات ا حضؤؤؤؤؤؤؤؤؤوت وال راتات 

 وحفظ اخستندات ذات الص ة.

 (: اختصاصات رئيس مجلس الإدارة14مادة )

 لإشراف العام علص الوحدن ودما  عم اا وفق ال وانج  وال وائا والسياسات اخعتمدن.ا 

 .دعون مج س الإداتن للانع اد وتئاسة ج ساره أو رفو ض نائبه 

 .متا عة رنفيذ قراتات مج س الإداتن ومج س الا ية اختع  ة بالوحدن 

 ل واعد اخنظمة.اعتماد اخااربات والت ات ر والارفاقات في حدود الااتصا  وا 

 .رمثيل الوحدن أمام ا  اات داال ا  امعة وااتجااه أو رفو ض من يراي 

 .عرض اخودوعات الفي رتط ج قراتًا أو اعتمادًا علص مج س الا ية 

 

 

 (: اختيار مدير الوحدة ومدة التكليف15مادة )
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ه خدن عام قاب ة ل تجديد. وتُشؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤتي  أ  يصؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤدت عميد الا ية قراتًا بتا يم مدير الوحدنه  عد العرض علص مج س الا ية

ياو  من أعضؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤاء هيئؤة التؤدتتس بؤالا يؤةه وأ  رتوافر فيؤه الكفؤاءن الإدات ؤةه وال ؤدتن علص الت طيط والتواىؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤل وإداتن 

البيؤؤانؤؤات وفرة العمؤؤله والإخؤؤام بمجؤؤالات متؤؤا عؤؤة ا  ر جج  واحتيؤؤاجؤؤات سؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤوة العمؤؤل ودؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤمؤؤا  ا  ودن. و جوز رطبيق 

  مفاد ة مفى وعدد اخرشحو .معايجي مع نة ل

ينتهي التا يم بانتراء مدره أو ب بول الاعتذات أو الإعفاء ب رات مسؤؤؤؤؤبج من السؤؤؤؤؤ طة ا  تصؤؤؤؤؤةه مع وسؤؤؤؤؤ ي  جميع اخ فات 

 والس لات وا حسابات الرقمية ومحادر الاجتماعات بموجج محضر وس ي  ووس  .

 (: اختصاصات مدير الوحدة16مادة )

  التنفيذية السنو ة ومكشرات الأداء واخوازنة الت دير ة وعرداا علص مج س الإداتن.إعداد مشرو  ا  طة 

 .إداتن العمل اليومي وروزتع اخاام ومتا عة منس ي الأقسام والعام ج  وفرة العمل 

 .رنفيذ قراتات مج س الإداتن ومج س الا ية وتفع ر ات ر دوت ة بمستوى الإنجاز 

   ودما  رحديثرا وجودترا وسر ترا وىلاحيات الوىول إلحرا.إداتن قاعدن بيانات ا  ر جج 

 .التواىل مع ا  ر جج  وجاات العمل عبي ال نوات الرسمية اخعتمدن 

 . التنسيق مع وحدن دما  ا  ودن في رصمي  الأدوات ورح يل النتائج وإجراءات التحسج 

  والفر  واخستفيدين.التح ق من الفر  التدت بية والو يفية قبل نشرهاه وروثيق ا  اات 

 .إعداد محادر الاجتماعات والت ات ر نصم السنو ة والسنو ة وحفظ أدلة الأنشطة 

 .عرض اخشكلات وا  اطر والاحتياجات علص تئيس مج س الإداتن في الوقت اخناسج 

 .رمثيل الوحدن في الاجتماعات والفعاليات بتا يم من تئيس مج س الإداتن 

 لوحدة ومنسقو الأغسام(: نائب مدير ا17مادة )

يجوز را يم نائج خدير الوحدن ب رات من عميد الا ية  عد مواف ة مج س الا يةه وفق معايجي الكفاءن وا  بينه وتعاو  

 اخدير في أداء ماامه و حل مح ه عند  يابه في حدود التفو ض. و حدد قرات التا يم ااتصاىاره ومدره.

سؤؤً ا ل  ر جج ه و صؤؤدت بتا يفه قرات من السؤؤ طة ا  تصؤؤة. و تولص اخنسؤؤق رحديث يرشؤؤح  ل قسؤؤ  أو برنامج أ اديمي من

بيانات ار ،ي ال سؤؤ ه ودع  التواىؤؤل معا ه ونشؤؤر الأنشؤؤطة والفر ه ورجميع التيذية الراجعةه وتفع ر ر ر دوتي إلص 

 مدير الوحدن.
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 (: الخطة والتقارير ومؤشرات الأداء18مادة )

عام جام ي اطة رنفيذية معتمدن رتضؤؤؤؤؤؤؤؤمن الأنشؤؤؤؤؤؤؤؤطة واخسؤؤؤؤؤؤؤؤتردفات واخسؤؤؤؤؤؤؤؤكوليات وا  دول وعد الوحدن قبل بداية  ل 

فذه ونسؤؤؤؤؤؤؤؤؤج 
ُ
ال مني واخواتد ومكشؤؤؤؤؤؤؤؤؤرات الأداء. و  دم مدير الوحدن ر ر رًا نصؤؤؤؤؤؤؤؤؤم سؤؤؤؤؤؤؤؤؤنوي ور ر رًا سؤؤؤؤؤؤؤؤؤنوً ا يتضؤؤؤؤؤؤؤؤؤمنا  ما ن

 الإنجازه ورح يل النتائجه واخعوقاته وإجراءات التحسج ه والأدلة الداعمة.

 ما يأوي: –بحسج روافر البيانات  –مكشرات الأداء وشمل 

 . نسبة ا  ر جج  اخس  ج  إلص إجمالي ا  ر جج  اخستردفج 

 .نسبة الس لات الفي ر  رحديثرا الال العام 

 .معدل الاستجابة خسوح التتبع وتدا ا  ر جج  وجاات العمل 

 ق وعر فات مع نة.نسج التو يم والدتاسات الع يا والعمل ا حر وت ادن الأعمال وف 

 .عدد فر  التدت ج والتو يم اخوث ة وعدد اخستفيدين منرا 

 .عدد الشرا ات والفعاليات والدوتات ونسج ا حضوت والإرمام 

 .نسبة رنفيذ إجراءات التحسج  النارجة عن التيذية الراجعة 

 

 (: إدارة البيانات والخصوصية19مادة )

  البيانات لتح يق أ راض اختا عة والتواىؤؤؤؤؤله مع بيا  اليرض من ا  مع رجمع الوحدن ا حد الأدنى اللازم من

 والاست دام.

  حفظ البيؤانؤات في نظ  أو م فؤات مكمنؤةه ورحؤدد ىؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤلاحيؤات الاطلا  والتعؤديؤل والنسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ ه وُ منع رؤداولاؤا عبي
ُ
ر

 حسابات ش صية  جي معتمدن.

 فصؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤح البيانات الفردية لأي طرف اات  الا ية إلا بمواف ة ىؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ
ُ
احج البيانات أو بموجج سؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤند قانوني أو لا ر

 قرات من الس طة ا  تصة.

 .وست دم نتائج اختا عة في الت ات ر بصوتن مجمعة   ما أمكنه بما يمنع التعرف  جي الضروتي علص الأفراد 

 .راجع جودن البيانات دوتً اه ورتاح آلية ل  ر ج لتحديث بياناره أو ط ج رصحيحاا
ُ
 ر
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 حدد مدد الاحتفاظ ب
ُ
البيانات وآليات النسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ  الاحتياطي والتسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ ي  عند وييجي اخسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤكولج  وفق سؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤياسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤات ر

 ا  امعة.

 (: التدريب والتوظيف والشراكات20مادة )

نفذ أنشؤؤؤطة التدت ج والتو يم والشؤؤؤرا ات في إطات اطة معتمدن وتعد اسؤؤؤتيفاء اخواف ات ال انونية واخالية والإدات ة. 
ُ
ر

 رتحمل مسؤؤؤؤكولية قراتات جاات العمله و  تصؤؤؤؤر دوتها علص التيسؤؤؤؤجي والإعلا  واختا عة ولا رضؤؤؤؤمن الوحدن التو يم ولا

والتح ق اخع ول من بيانات الفر . ور تزم الوحدن بالشؤؤؤؤؤؤؤؤفافية وراافك الفر ه وعدم ر امؤؤؤؤؤؤؤؤ ي أية مبال  من ا  ر جج  

 أو ا  اات إلا وفق قواعد ا  امعة والا ية وبمستندات تسمية.

 رد والضوابط المالية(: الموا21مادة )

دت  احتيؤؤؤاجؤؤؤات الوحؤؤؤدن دؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤمن اطط وموازنؤؤؤة الا يؤؤؤة وفق ال واعؤؤؤد اخؤؤؤاليؤؤؤة اخعمول  رؤؤؤا. و جوز دع  أنشؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤطترؤؤؤا من 
ُ
رؤؤؤ

الاعتمادات الفي ر صؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤصؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤاا ا  امعة أو الا يةه أو عوائد البيامج وا  دمات اخعتمدنه أو اخنا والتبيعات والرعاية الفي 

ك   ه دو  إنشؤؤؤؤؤاء حسؤؤؤؤؤابات أو التزامات أو رحصؤؤؤؤؤيل مبال  اات  الأطر الرسؤؤؤؤؤمية. ور ضؤؤؤؤؤع ر ب اا السؤؤؤؤؤ طة ا  تصؤؤؤؤؤةه وذل

 جميع الإيرادات واخصروفات ل مراجعة والرقابة اخالية والإدات ة اخ رتن.

 

 (: الشكاوى والمقترحات22مادة )

سؤؤؤؤؤؤؤؤؤ ل 
ُ
حال إلص ر صؤؤؤؤؤؤؤؤؤق الوحدن قنان تسؤؤؤؤؤؤؤؤؤمية لاسؤؤؤؤؤؤؤؤؤت بال شؤؤؤؤؤؤؤؤؤااوى وم تيحات ا  ر جج  وجاات العمله وو

ُ
صؤؤؤؤؤؤؤؤؤنم ور

ُ
الط بات ور

ا بؤؤاخودؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤوعؤؤات  ا  تقه مع ا حفؤؤاظ علص السؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤر ؤؤة وإاطؤؤات م ؤؤدم الط ؤؤج بمؤؤا ر    مؤؤا أمكن. وتعرض مؤؤدير الوحؤؤدن ر ر رًا دوت ؤؤً

 اختكرتن والإجراءات اخت ذن علص مج س الإداتن.

 (: التنسيق وضمان الجودة23مادة )

قسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤام والبيامج ووحدات التدت ج وركنولوجيا اخع ومات وادمة رنسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤق الوحدن أعمالاا مع وحدن دؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤما  ا  ودن والأ

سؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤت دم نتائج ا  ر جج  وجاات العمل كمدالات موث ة 
ُ
ا  تمع وشؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤكو  الطلاب و جيها من ا  اات ذات الصؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ ة. وو

 ل مراجعة الدوت ة ل بيامج واخ رتات وا  طط التدت بيةه مع إثبات ال راتات والإجراءات ومتا عة أثرها.

 (: أحكام ختامية24ة )ماد

  فسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤر أحاؤام هؤذي اللائحؤة بمؤا لا يتعؤاتض مع ال وانج  وال وائا وال راتات الأعلصه وتُعمؤل بؤالنق الأعلص عنؤؤد
ُ
ر

 التعاتض.
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  يجوز وعؤؤديؤؤل هؤؤذي اللائحؤؤة بنؤؤاءً علص اقتياح مج س إداتن الوحؤؤدنه ومراجعؤؤة وحؤؤدن دؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤمؤؤا  ا  ودنه واعتمؤؤاد

  م.مج س الا ية وا  اات الأعلص مفى ل

 .ر غص أو وعدل  ل الأحاام الداا ية الساب ة الفي رتعاتض مع هذي اللائحة من رات   نفاذها 

  نشؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤر علص ال نوات الرسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤمية
ُ
يُعمل  رذي اللائحة من رات   اعتمادها من ا  الس والسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ طات ا  تصؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤةه ور

 ل ا ية.

 (: دورة العمل السنوية المقترحة1ملحق )

 المخرج الإجراء الرئيس الفترة

غققققققققبققققققققل بققققققققدايققققققققة الققققققققعققققققققام 

 الجامعي
 اطة سنو ة معتمدن إعداد ا  طة ومكشرات الأداء والاحتياجات

 الفصل الدراس ي الأول 
رحديث البياناته مسؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤح ا  ر جج ه ل اءات جاات 

 العمل
 قاعدن بيانات ور ر ر مرحلي

 مراجعة نسج الإنجاز واخعوقات نهاية الفصل الأول 
رؤؤؤؤ ؤؤؤؤر ؤؤؤؤر نصؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤم سؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤنؤؤؤؤوي وإجؤؤؤؤراءات 

 رصحيحية

 س لات أنشطة ومستفيدين ردت ج ورأهيل ونشر فر  ورنفيذ الشرا ات الفصل الدراس ي الثاني

 ر ر ر سنوي واطة رحسج  رح يل اخكشرات والردا والتيذية الراجعة نهاية العام

 (: السجلات الأساسية للوحدة2ملحق )

 .س ل قراتات وشكيل الوحدن ومج س الإداتن والتا يفات 

 تماعات وال راتات ومتا عة التنفيذ.س ل محادر الاج 

 .قاعدن بيانات ا  ر جج  وس ل التحديثات 

 .س ل جاات العمل والتدت ج والشر اء 

 .س ل الفر  التدت بية والو يفية واخستفيدين 

 . س ل الدوتات والفعاليات وا حضوت والت يي 

 .س ل الشااوى واخ تيحات والإجراءات اخت ذن 



 

Kafrelsheikh University 
Faculty of Arts 

Alumni Follow-up Unit 

 
 

 جامعة كفر الشيخ

 كلية الآداب

 متابعة الخريجينوحدة 
 

 

 

 

ماعية تسعي كلية الآداب جامعة كفر الشيخ الي نشر الثقافة والمعرفة في مجالات العلوم الانسانية والاجترسالة الكلية: 
واللغات في المجتمع من خلال اعداد خريج متميز بالقدرة علي المنافسةةةة في سةةةول العما واجراع موة علمية تو   

 .اطار من القيم الارتقائية بما يخدم البيئة المحلية والاقليمية في

 
 حافظة كفر الشيخ م -مدينة كفر الشيخ - شارع الجيش  -جامعة كفرالشيخ  -العنوان : كلية الآداب  

    0473211853فاكس:  - 0473211846تليفون :  
 

  ومكشرات الأداء وإجراءات التحسج .م م ا  طط والت ات ر 

 .م م اخااربات وبرورو ولات التعاو  واخواف ات 

 .م م الأدلة واخواد الإعلامية اخنشوتن عبي ال نوات الرسمية 


